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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OŠ ANTE STARČEVIĆA LEPOGLAVA

	Adresa škole:
	HRVATSKIH PAVLINA 42

	Županija:
	VARAŽDINSKA

	Telefonski broj: 
	042/791-095

	Broj telefaksa:
	042/791-095

	Internetska pošta:
	tajnistvo@os-astarcevica-lepoglava.skole.hr

	Internetska adresa:
	http://os-astarcevica-lepoglava.skole.hr

	Šifra škole:
	05 236 001

	Matični broj škole:
	03136914

	OIB:
	54431385743

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	US-273/65-4 od 5.2.1966. godine

	Škola vježbaonica za:
	

	
	

	Ravnatelj škole:
	Ratko Tomić

	Zamjenik ravnatelja:
	-

	Voditelj područne škole:
	-

	
	

	Broj učenika:
	315

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	145

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	170

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	22

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	160

	Ukupan broj razrednih odjela:
	17

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	17

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	-

	Broj razrednih odjela RN-a:
	8

	Broj razrednih odjela PN-a:
	9

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	8,00-15,05

	Broj radnika:
	43

	Broj učitelja predmetne nastave:
	20

	Broj učitelja razredne nastave:
	8

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	12

	Broj nestručnih učitelja:
	2

	Broj pripravnika:
	-

	Broj mentora i savjetnika:
	-

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	33 stolna računala + 74  prijenosnih računala + 32 tablet računala

	Broj specijaliziranih učionica:
	2

	Broj općih učionica:
	15

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
                      U školskoj godini škola će djelovati kao samostalna osnovna škola bez područnih razrednih odjela. Škola obuhvaća djecu, školske obveznike od I. do VIII. razreda s područja općine Lepoglava i to sam centar Lepoglave, Purga Lepoglavska, Očura, Muričevec, Vulišinec, Viletinec, Čret i Ves Lepoglavska. Veći broj učenika dolazi u školu pješice, a za učenike putnike organiziran je prijevoz.

Manji broj učenika dolazi za lijepa vremena u školu biciklom. Izgrađeno je ugibalište za školski autobus, kao i veliko parkiralište, što je povećalo sigurnost učenika – putnika.

Veći dio puta učenici se koriste uređenim nogostupom pa nisu izloženi opasnosti od prometnih nesreća.
1.2.  Unutrašnji školski prostori

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	8
	
	
	
	
	

	1. razred
	2
	117,4
	-
	-
	2
	2

	2. razred
	2
	117,4
	-
	-
	2
	2

	3. razred
	2
	117,4
	-
	-
	2
	2

	4. razred
	2
	117,4
	-
	-
	2
	2

	PREDMETNA NASTAVA
	10
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	2
	117,4
	-
	-
	2
	2

	Likovna kultura
	
	
	
	
	
	

	Glazbena kultura
	1
	58,7
	-
	-
	2
	2

	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	

	Strani jezik
	1
	58,7
	-
	-
	2
	2

	Matematika
	1
	58,7
	-
	-
	2
	2

	Povijest
	1
	58,7
	-
	-
	2
	2

	Priroda i biologija
	
	
	
	
	
	

	Kemija
	1
	
	1
	75,36
	2
	2

	Fizika
	
	
	
	
	
	

	Geografija
	1
	58,7
	-
	-
	2
	2

	Tehnička kultura
	1
	63,72
	-
	-
	2
	2

	Informatika
	1
	64,15
	-
	-
	2
	2

	OSTALO
	8
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	1672
	
	
	2
	2

	Produženi boravak
	
	
	
	
	
	

	Knjižnica
	1
	66,95
	
	
	2
	2

	Dvorana za priredbe
	
	
	
	
	
	

	Zbornica
	1
	47,36
	
	
	2
	2

	Uredi
	5
	73,22
	
	
	2
	2

	PODRUČNA ŠKOLA
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	U K U P N O:
	26
	2867,9
	1
	75,36
	2
	2


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	80
	Zadovoljavajuće

	2. Zelene površine


	8547,12
	Zadovoljavajuće

	3.Školski voćnjak
	6.551
	zadovoljavajuće

	4.Parkiralište
	198,88
	zadovoljavajuće

	U K U P N O
	15377
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	CD radio
	15
	2

	Glazbena linija
	5
	2

	
	
	

	Video- i fotooprema:
	
	

	TV
	17
	2

	Projektor
	22
	2

	Fotoaparat
	8
	2

	Kućno kino
	1
	2

	Kamera
	1
	2

	Videorekorder
	5
	2

	Kazetofon
	4
	2

	DVD
	14
	2

	Informatička oprema:
	
	

	Pametna ploča
	6
	2

	Skener
	1
	2

	Printer
	12
	2

	Ostala oprema:
	
	

	Fotokopirni aparat
	2
	2

	Grafoskop
	10
	2

	Ručni bar cod čitač
	1
	1

	Sintesajzer
	1
	1

	Fax
	1
	1

	Razglas
	1
	1

	Videonadzor
	1
	1

	Diktafon
	2
	1

	Dijaprojektor
	-
	

	Mikroskop
	7
	1


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.4.1. Knjižni fond škole

Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje.
	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – VI. razred)
	    3328
	1

	Lektirni naslovi (VII. – VIII. razred)
	1906
	1

	Stručna literatura za učitelje
	677
	          1

	
	
	

	U K U P N O:                                           5911                       
	1


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	Izrada toplinske fasade i stropne ploče

Popločavanje vanjskog prostora-atrija
	2800
250
	Energetska učinkovitost
Kretanje učenika


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2018 ./2019 . ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Ljubica Vuglač
	1962
	učitelj rn
	VI
	NE
	33

	2. 
	Marica Kišiček
	1956
	učitelj rn
	VI
	NE
	40

	3. 
	Dragica Bajsić
	1955
	učitelj rn
	VI
	NE
	39

	4. 
	Vesna Geček
	1963
	učitelj rn
	VI
	NE
	32

	5. 
	Snježana Krnic
	1961
	učitelj rn
	VI
	NE
	34

	6. 
	Štefanija Dretar
	1955
	učitelj rn
	VI
	NE
	41

	7. 
	Ana Šumečki
	1962
	učitelj rn
	VI
	NE
	33

	8. 
	Vesna Gal
	1969
	Uč RN sa poj.njem.jezikom
	VII
	NE
	25


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Martina Putanec
	1981
	Dipl.učitelj RN sa poj.matemat.
	VII
	Matematika
	ne
	12

	2.
	Mirjana Vusić
	1969
	Prof. hrvatskog j.
	VII
	Hrvatski j.
	ne
	24

	3.
	Ivana Vrček
	1984
	Prof.hrvatskog j.
	VII
	Hrvatski j.
	ne
	8

	4.
	Nevenka Harjač
	1972
	Dipl.informatičar
	VII
	Informatika
	ne
	22

	5.
	Anja Lacković
	1989
	Magistra prim. obrazovanja
	VII
	Engleski jezik
	ne
	1

	6.
	Lorena Belač
	1991

	Mag.edukacije njem.jezika i filoz.
	VII
	Njemački jezik
	ne
	0

	7.
	Karolina Kundija
	1975
	Dipl.učitelj RN sa poj.njemačkim i engleskim jez.
	VII
	Njemački i engleski j.
	ne
	20

	8.
	Ivana Rod
	1984
	Mag biologije i kemija
	VII
	Kemija 
Biologija
	ne
	6

	9.
	Nikolina Bračko
	1974
	Dipl.učitelj RN
	VII
	Fizika 
	ne
	15

	10.
	Valentina Končevski
	1976
	Dipl.učitelj RN sa pojačanim prirodoslovljem
	VII
	Priroda
	ne
	14

	11.
	Zorica Strmečki
	1955
	Nastavnik povijesti i zemljopisa
	VI
	povijest
	ne
	41

	12.
	Josip Gunek
	1984
	Prof.geografije
	VII
	geografija
	ne
	10

	13.
	Vjekoslav Kolar
	1964
	Dipl.ing.ru-

darstva
	VII
	Tehnička kultura
	ne
	27

	14.
	Davor Petak
	1971
	Prof.likovne kulture
	VII
	Likovna kultura
	ne
	20

	15.
	Antonija Švogor
	1991
	Magistra glazbene pedagogije
	VII
	Glazbena kultura
	ne
	3

	16.
	Irena Premuž
	1971
	Profesor TZK
	VII
	Tjelesna kultura
	ne
	20

	17.
	Josipa Samaržija-Mežnarić
	1971
	Dipl.kateheta i prof.vjeronauka
	VII
	Vjeronauk
	ne
	21

	18.
	Gabrijela Belčić
	1978
	Dipl.kateheta
	VII
	Vjeronauk
	ne
	17

	19.
	Branka Kuća
	1971
	Dipl. učiteljica RN sa poj. HJ i dipl.knjižničar
	VII
	Hrvatski jezik 
	ne
	23

	20.
	Gordana Perković
	1969
	Prof.matematike

	VII
	Matematika
	ne
	25


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Ratko Tomić
	1960
	Prof.geografije
	VII
	ravnatelj
	ne
	34

	2.
	Silvija Koščec
	1987
	Mag.edukacije HJ i mag.pedagogije
	VII
	pedagog
	ne
	4

	3.
	Marija Pucak
	1984
	Dipl.psihologinja
	VII
	psiholog
	ne
	3

	4.
	Branka Kuća
	1971
	Dipl.učitelj RN sa pojačanim HJ i dipl.bibliotekar
	VII
	knjižničar
	ne
	23


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	1.
	Lorena Belač
	1991.
	Mag.edukacije njem.jezika i filozofije
	Učitelj njem.jezika
	Studeni 2017.
	Karolina Kundija


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Nevenka Šmuc
	1972
	Informatičar
	VI
	Tajnica
	24

	2. 
	Marijana Podsečki
	1973
	Ekonomski tehničar
	IV
	Računovođa
	24

	3. 
	Jadranka Škvarić
	1971
	Odjevni str.radnik
	III
	spremačica
	25

	4. 
	Štefanija Geček
	1965
	Glazbenik-pjevač
	IV
	spremačica
	31

	5. 
	Barica Županić
	1959
	Tehnički crtač
	III
	spremačica
	26

	6. 
	Dragica Smiljan
	1965
	Tkalac
	IV
	spremačica
	31

	7. 
	Barica Vrabelj
	1974
	prodavač
	IV
	spremačica
	26

	8. 
	Jerko Kos
	1959
	Monter cent.grijanja
	IV
	domar
	38

	9. 
	Zvonko Basarić
	1959
	strojobravar
	III
	domar
	37

	10. 
	Ljubica Kos
	1963
	kuharica
	IV
	kuharica
	32

	11. 
	Zvijezdana Boos
	1970
	kuharica
	IV
	kuharica
	27


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno.

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna

nastava
	Rad

razrednika
	Dopunska

nastava
	Dodatna

nastava
	INA
	     Bonus
	Ukupno

Neposr.rad
	Ostali

poslovi
	Ukupno

tjedno
	Ukupno

godišnje

	1. 
	Ljubica Vuglač
	1.a
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	2. 
	Vesna Gal
	1.b
	16
	2
	-
	1
	1
	1-Sindikalni povjerenik
	21
	19
	40
	2080

	3. 
	Dragica Bajsić
	2.a
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	4. 
	Marica Kišiček
	2.b
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	5. 
	Vesna Geček
	3.a
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	6. 
	Snježana Krnic
	3.b
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	7. 
	Štefanija Dretar
	4.b
	15
	2
	     1
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	2080

	8. 
	Ana Šumečki
	4.a
	15
	2
	1
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	2080


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	
	Predaje u razredima
	 Redovna n.
	Izborna  
	Bonus
	Ostali

poslovi


	Dop.
	Dod.
	 INA
	Ukupno
 nepo. rad
	Posebni  UKUPNO

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Nikolina Bračko
	F
	-
	
	-
	-
	4
	6
	10
	-
	
	8
	
	1
	1
	12
	
	20
	2080

	2. 
	Mirjana Vusić
	HJ
	5.a-2
	
	10
	-
	8
	
	18
	-
	
	18
	-
	1
	1
	22
	-
	40
	2080

	3. 
	Irena Premuž
	TZK
	6.a-2
	
	4
	4
	4
	6
	18
	-
	
	16
	-
	-
	4
	24
	-
	40
	2080

	4. 
	Anja Lacković
	ENG
	1ab-4, 2ab-4,3a-2
	
	6
	-
	-
	6
	22
	
	
	17
	-
	1
	
	23
	
	40
	2080

	5. 
	Gordana Perković
	M
	7.a-2
	
	
	8
	8
	-
	16
	
	
	18
	2
	2
	
	22
	1
	41
	2184

	6. 
	Vjekoslav Kolar
	TK
	
	
	2
	2
	2
	3
	9
	-
	
	8
	
	
	3
	12
	-
	20
	1040

	7. 
	Zorica Strmečki
	P
	7.b-2
	
	4
	4
	4
	6
	18
	
	
	16
	
	2
	2
	24
	
	40
	2080

	8. 
	Josip Gunek
	G
	8.b-2
	
	3
	4
	4
	6
	17
	
	
	16
	
	2
	2
	24
	1
	40
	2080

	9. 
	Lorena Belač
	NJJ
	8.a-2


	4
	4

	4
	4
	4
	
	20
	
	17
	
	-
	1
	23
	
	40
	2080

	10. 
	Ivana Rod
	K, B
	
	
	
	
	10
	10
	20
	
	
	16
	
	2
	2
	24
	
	40
	1040

	11. 
	Antonija Švogor
	GK
	
	2
	2
	2
	2
	3
	11
	
	
	12
	
	
	5
	16
	
	28
	1560

	12. 
	Nikolina Bračko
	F
	
	
	
	
	4
	6
	10
	
	
	8
	
	1
	1
	12
	
	20
	2080

	13. 
	Ivana Vrček
	HJ
	8.c-2
Čipka -3
	
	
	10
	-
	4
	19
	
	
	15
	2
	2
	2
	25
	1
	40
	1560

	14. 
	Karolina Kundija
	ENG
	6b-2, 3b-2
	4
	
	6
	6
	3
	21
	
	
	17
	
	
	
	23
	
	40
	

	15. 
	Davor Petak
	LK
	
	
	2
	2
	2
	3
	     9
	
	
	8
	
	
	3
	12
	
	20
	1040

	16. 
	Josipa S.Mežnarić
	VJ
	1-4-16
	
	4
	2
	
	
	
	22
	
	16
	
	
	2
	24
	
	40
	2080

	17. 
	Gabrijela Belčić
	VJ
	
	
	
	2
	4
	6
	
	12
	
	10
	
	
	3
	15
	
	25
	1300

	18. 
	Nevenka Harjač
	INF
	
	
	4
	4
	4
	6
	8
	10
	
	16
	
	1
	4
	24
	1
	40
	2080

	19. 
	Valentina Končevski
	PR
	Čipka-10
	
	3
	4
	
	
	17
	
	
	10
	
	
	3
	20
	
	30
	1560

	20. 
	Branka Kuća
	HJ
	 
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	17
	
	1
	
	23
	
	20
	1040

	21. 
	Martina Putanec
	M
	5b-2
	
	8
	
	
	12
	22
	
	
	18
	
	
	
	12
	
	20
	


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Ratko Tomić
	Prof.geografije
	ravnatelj
	7,00-15,00
	8,00-13,00
	40
	2080

	2.
	Silvija Koščec
	Mag.edukacije HJ i mag.pedagogije
	pedagog
	8,00-14,00
	8,00-14,00
	40
	2080

	3.
	Marija Pucak
	Dipl.psiholog
	Psiholog
	8,00-14,00
	8,00-14,00
	40
	2080

	4.
	Branka Kuća
	Dipl.učitelj Rn sa pojačanim HJ i dipl.knjižničar
	Knjižničar
	9,00-12,00
	9,00-12,00
	20
	1040


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Nevenka Šmuc
	Informatičar
	tajnica
	7,00-15,00
	40
	2080

	2.
	Marijana Podsečki
	Ekonomski str.radnik
	računovođa
	7,00-15,00
	40
	2080

	3.
	Jadranka Škvarić
	Odjevni str.radnik
	spremačica
	7,00-15,00
	40
	2080

	4.
	Štefanija Geček
	Glazbenik-pjevač
	spremačica
	7,00-15,00
	40
	2080

	5.
	Barica Županić
	Tehnički crtač
	spremačica
	14,00-22,00
	40
	2080

	6.
	Dragica Smiljan
	Tkalac
	spremačica
	13,00-21,00
	40
	2080

	7.
	Barica Vrabelj
	Prodavač
	spremačica
	13,00-21,00
	40
	2080

	8.
	Zvijezdana Boos
	Kuharica
	kuharica
	6,00-14,00
	40
	2080

	9.
	Ljubica Kos
	Kuharica
	kuharica
	6,00-14,00
	40
	2080

	10.
	Zvonko Basarić
	strojobravar
	domar
	6,30-14,00
	40
	2080

	11.
	Jerko Kos
	Monter centralnog grijanja
	domar
	14,30-22,00
	40
	2080


3. PODACI  O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

              Nastava je u školi organizirana u jednoj smjeni koju čine učenici od prvog do osmog razreda.
Učenici dolaze na nastavu ujutro u 8,00 sati. Dežura po šest učitelja, te dva učenika na ulazu u školu. Vodi se evidencija ulaska u školu.  Ugrađeno je automatsko zvono koje olakšava dežurstvo učenicima. 

Potreba za produženim boravkom postoji, čeka se suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja da možemo u realizaciju istoga.
Za sve učenike organizirana je u školi prehrana u školskoj kuhinji.

Učenici I.-IV. razreda dobivaju obrok nakon drugog sata, a učenici V.-VIII. razreda nakon trećeg sata.

Učenici imaju mogućnost doručka – mliječnog, od 7,30 – 8,00 sati.

RASPORED DEŽURSTVA

	
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	HOL ulaz
	
	Marica Kišiček
	Irena Premuž
	Dragica Bajsić
	Valentina Končevski
	Josipa S.Mežnarić

	
	
	Ljubica Vuglač
	    Nevenka Harjač
	Vesna Gal
	Snježana Krnic
	Gabrijela Belčić

	
	
	Davor Petak
	Vjekoslav Kolar
	Antonija Švogor
	Vesna Geček
	Vesna Geček

	
	
	
	
	
	
	

	HOL I. kat
	
	Ivana Vrček
	Josip Gunek
	Mirjana Vusić
	Ivana Rod
	Gordana Perković

	
	
	Karolina Kundija
	Ana Šumečki
	Martina Putanec
	Zorica Strmečki
	Lorena Belač

	
	
	Anja Lacković
	Štefanija Dretar
	Nikolina Bračko
	
	Branka Kuča

	KUHINJA

	1. ODMOR
	Marica Kišiček
Ljubica Vuglač
	      Štefanija Dretar
	      Dragica Bajsić
	Snježana Krnic
	Lorena Belač
Josipa S.Mežnarić



	
	2. ODMOR
	Anja Lacković
Davor Petak
	   Irena Premuž
Nevenka Harjač

    
	Antonija Švogor
	Ivana Rod
	Lorena Belač
Gordana Perković

	KUHINJA

MLIJEČNI OBROK
	JUTRO 7,30
	   Davor Petak
	Vjekoslav Kolar
	Antonija Švogor
	      Ivana Rod

	Josipa S.Mežnarić


DEŽURSTVO UČITELJA U ŠK.GOD. 2018./2019.

AUTOBUS
	VRIJEME
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	12,35
	Ljubica Vuglač
	Ana Šumečki
	Vesna Gal
	Snježana Krnic
Vesna Geček
	Gabrijela Belčić

	13,25
	Ivana Vrček
Karolina Kundija

Davor Petak,

Anja Lacković
	G.Belčić, J.Gunek
	N.Bračko
	V.Končevski, J.S.Mežnarić
	Gordana Perković


3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 3.9.
do 21.12.
2018. god.        
	IX.
	25
	20
	5
	

	
	X.
	26
	22
	5
	5.10. Dan učitelja

8.10. Dan neovisnosti

	
	XI.
	25
	21
	5
	1.11. Svi Sveti
28. i 29.11.2017. – Odlazak učenika 8.r. u Vukovar

	
	XII.
	24
	15
	7
	8.12.—Dan Grada-Dan župe
19.12.- Priredba za građanstvo



	UKUPNO I. polugodište
	100
	78
	22
	Zimski odmor učenika

Od 24.12.18. do 11.1.2019. godine

	II. polugodište

od 14.1.
do 14.6.
2019.  god.        
	I.
	26
	14
	5
	

	
	II.
	24
	20
	4
	2.2. Svijećnica

	
	III.
	26
	21
	5
	25.3. Blagovijest
Proljetni odmor učenika od 18.4. do 26.4.2019.

	
	IV.
	25
	15
	5
	22.4. Dan planeta Zemlje

	
	V.
	26
	22
	5
	23.5.2018.  Dan škole

6.6. 2019. Priredba za građanstvo

7.6.2019. Jednodnevni izleti

	
	VI.
	22
	10
	8
	 

	
	VII.
	27
	--
	4
	Ljetni odmor učenika

od 17.6.2019.godine

	
	VIII.
	25
	-
	6
	

	UKUPNO II. polugodište
	201
	102
	42
	

	U K U P N O:
	301
	180
	64
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 31.5. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 01.11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	 - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja
	
	
	
	

	 - ..21.4... Uskrs 
	
	
	

	 - ..22.4.. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


  3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I. a
	  16
	1
	8
	-
	-
	12
	16
	6
	-
	-
	-
	Lj.Vuglač

	I. b
	16
	1
	7
	-
	-
	10
	16
	6
	-
	-
	-
	V.Gal

	UKUPNO
	32
	2
	15
	-
	-
	22
	32
	12
	-
	-
	-
	

	II. a
	20
	1
	8
	-
	-
	4
	20
	16
	-
	-
	-
	D.Bajsić

	II. b
	23
	1
	9
	-
	-
	11
	16
	18
	-
	-
	-
	M.Kišiček

	UKUPNO
	43
	2
	17
	
	-
	15
	36
	34
	
	
	
	

	III. a
	20
	1
	7
	-
	1
	10
	20
	10
	
	
	
	V.Geček

	III. b
	17
	1
	6
	-
	1
	6
	16
	10
	-
	-
	-
	S.Krnic

	UKUPNO
	37
	2
	13
	-
	2
	16
	36
	20
	-
	-
	-
	

	IV. a
	17
	1
	   10
	-
	1
	4
	16
	12
	
	
	
	A.Šumečki

	IV. b
	16
	1
	   8
	-
	1
	7
	14
	8
	-
	-
	-
	Š.Dretar

	UKUPNO:
	33
	2
	 18
	
	2
	11
	30
	  20
	
	
	
	

	UKUPNO I.–IV.
	145
	8
	63
	-
	4
	64
	134
	86
	
	
	
	

	V. a
	15
	1
	7
	-
	1
	1
	12
	9
	
	
	
	M.Vusić

	       V.b
	16
	1
	   8
	-
	1
	8
	16
	10
	
	
	
	M.Putanec

	UKUPNO
	31
	2
	  15
	-
	2
	9
	28
	 19
	-
	-
	-
	

	VI. a
	24
	1
	10
	-
	3
	8
	18
	5
	
	
	
	I.Premuž

	VI. b
	24
	1
	  12
	-
	3
	4
	19
	9
	-
	-
	-
	 K.Kundija

	UKUPNO
	48
	2
	22
	-
	6
	12
	37
	14
	-
	-
	-
	

	VII. a
	20
	1
	  10
	-
	1
	5
	17
	8
	
	
	
	G.Perković

	VII. b
	19
	1
	   8
	-
	-
	8
	18
	7
	-
	-
	-
	Z.Strmečki

	UKUPNO
	39
	2
	18
	-
	       1 
	13
	35
	15
	-
	-
	-
	

	VIII. a
	17
	1
	10
	-
	3
	2
	9
	10
	-
	-
	-
	L.Belač

	VIII. b
	18
	1
	11
	-
	3
	6
	16
	9
	-
	-
	-
	J.Gunek

	VIII.C
	17
	1
	10
	-
	3
	2
	10
	7
	
	
	
	I.Vrček

	UKUPNO
	52
	3
	31
	-
	9
	10
	35
	26
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. - VIII.
	170
	9
	86
	-
	18
	44
	135
	74
	-
	
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	315
	17
	149
	-
	22
	108
	269
	160
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	-
	-
	2
	1
	1
	4
	1
	2
	11

	Prilagođeni program
	-
	-
	-
	1
	1
	2
	-
	7
	11

	Posebni program
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	UKUPNO:
	-
	-
	2
	2
	2
	6
	1
	9
	22


3.3.2. Nastava u kući

                   Nastava u kući u školskoj 2018./2019. godini nije organizirana jer nema potrebe.
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T        G
	G

	Hrvatski jezik
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	8
	280
	12
	420
	80     2835
	2835

	Likovna kultura
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	17          595
	595

	Glazbena kultura
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	17          595
	595

	Strani jezik
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	9
	315
	6
	210
	9
	315
	43       1505
	1470

	Matematika
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	12
	420
	68       2380
	2380

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	105
	4
	140
	
	
	
	
	7          245
	245

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	6
	210
	10         350
	280

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	6
	210
	10          350
	280

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	6
	210
	10          350
	280

	Priroda i društvo
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	1400
	
	
	
	
	
	
	
	
	16          560
	630

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	18          630
	  560

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	105
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	17           595
	  525

	Informatika
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	
	
	
	
	8             280
	

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	9            315
	 280

	Tjelesna i zdr. kultura
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	40       1400
	1435

	UKUPNO:
	36
	1260
	36
	1260
	36
	1260
	34
	1190
	486
	1680
	50
	1750
	52
	1820
	78
	2730
	370 13040
  


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	32
	2
	Josipa S.Mežnarić
	  4
	140

	
	II.
	   43
	2
	Josipa S.Mežnarić
	4
	140

	
	III.
	37
	2
	Josipa S.Mežnarić
	4
	140

	
	IV.
	33
	2
	Josipa S.Mežnarić
	4
	140

	UKUPNO 

I. – IV.
	145
	8
	
	16
	560

	Vjeronauk
	V.
	31
	2
	Josipa S.Mežnarić
	4
	140

	
	VI.
	48
	1
	Gabrijela Belčić
	2
	70

	
	
	
	1
	Josipa S.Mežnarić
	2
	70

	
	VII.
	39
	2
	Gabrijela Belčić
	4
	140

	
	VIII.
	52
	3
	Gabrijela Belčić
	6
	210

	UKUPNO 

V. – VIII.
	170
	9
	
	18
	630

	UKUPNO 

I. – VIII.
	315
	17
	
	34
	1190


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Naziv stranog jezika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	21
	2
	 L.Belač, - NJJ
	4
	140

	
	V.
	24
	2
	 L.Belač –NJJ NJNJJ,Kundij Kundija

	4
	140

	
	VI.
	27
	2
	  L.Belač -NJJ
	4
	140

	
	VII.
	38
	2
	   L.Belač-NJJ
	4
	140

	
	VIII.
	31
	2
	   L.Belač - NJJ
	4
	140

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	141
	10
	
	20
	700


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	VII.
	28
	2
	N.Harjač
	4
	140

	
	VIII.
	39
	3
	N.Harjač
	6
	210

	UKUPNO 

V. – VIII.
	67
	5
	
	10
	350


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika
	1. r 1
	6
	1
	35
	Ljubica Vuglač

	2.
	Hrvatski jezik
	1.r. 1
	6
	1
	35
	Vesna Gal

	3.
	Matematika
	2.r. 1
	6
	1
	35
	Dragica Bajsić

	4.
	Hrvatski jezik
	2.r. 1
	5
	1
	35
	Marica Kišiček

	5.
	Matematika
	3.r.1
	5
	1
	35
	Vesna Geček

	6.
	Hrvatski jezik
	3.r-1
	5
	1
	35
	Snježana Krnic

	7.
	Hrvatski jezik
	4.r. 1
	5
	1
	35
	Ana Šumečki

	8.
	Matematika
	4.r. 1
	6
	1
	35
	Štefanija Dretar

	
	UKUPNO I. - IV.
	8
	44
	8
	280
	

	1.
	Matematika
	6.r.-1
	10
	1
	35
	Gordana  Perković

	2.
	Hrvatski jezik
	8.r.-1
	12
	2
	70
	Branka Kuća

	3.
	Hrvatski jezik
	5.r-1
	5
	1
	35
	Ivana Vrček

	4.
	Hrvatski jezik
	6.r-1
	10
	1
	35
	Ivana Vrček

	5.
	Matematika
	7.r-1
	5
	1
	35
	Gordana Perković

	
	UKUPNO V. - VIII.
	5
	42
	6
	210
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	13
	86
	14
	490
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	1.r.-1
	5
	1
	35
	Ljubica Vuglač

	2.
	Hrvatski jezik
	3.r-1
	5
	1
	35
	Snježana Krnic

	3.
	Matematika
	  3.r.1
	5
	1
	35
	Vesna Geček

	4.
	Matematika
	2.r.-1
	12
	1
	35
	Dragica Bajsić

	5.
	Hrvatski jezik
	4.r.-1
	5
	2
	70
	Štefanija Dretar

	6.
	Hrvatski jezik
	2.r-1
	5
	1
	35
	Marica Kišiček

	7.
	Matematika
	4.r-1
	7
	2
	70
	Ana Šumečki

	8.
	Matematika
	1.r-1
	5
	1
	35
	Vesna Gal

	
	UKUPNO I. - IV.
	8
	49
	10
	350
	

	1.
	Hrvatski jezik
	8.r.-1
	5
	2
	70
	Branka Kuća

	2.
	Hrvatski jezik
	7.r.-1
	5
	1
	35
	Mirjana Vusić

	3.
	Hrvatski jezik
	  8.r.-1
	5
	2
	70
	Ivana Vrček

	4.
	Matematika
	7 .r.-1
	5
	1
	35
	Gordana Perković

	5.
	Matematika
	6.r.-1
	10
	1
	35
	Gordana Perković

	6.
	Povijest
	5.-8.-1
	8
	2
	70
	Zorica Strmečki

	7.
	Geografija 
	5.-8.-1
	7
	2
	70
	Josip Gunek

	8.
	Fizika
	7. i 8.r. -1
	   5
	1
	35
	Nikolina Bračko

	9.
	Kemija
	7. i 8.r.-1
	5
	1
	35
	Ivana Rod

	10.
	Biologija
	7.i 8.r-1
	5
	1
	35
M
	Ivana Rod

	11.
	Vjeronaučna olimpijada
	5.-8.r-1
	5
	1
	35
	Gabrijela B.

	12.
	Engleski jezik
	8.r-1
	10
	1
	35
	Anja Lacković

	
	UKUPNO V. - VIII.
	12
	  75
	16
	490
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	20
	 124
	26
	840
	


4.2.4 IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

	NAZIV AKTIVNOSTI
	IME I PREZIME VODITELJA
	SATI TJEDNO
	SATI GOD.
	BROJ UČENIKA

	Cvjećarska
	 A.Šumečki.N.Bračko, M.Kišiček
	3
	105
	45

	Sportska 1.-2.
	Lj. Vuglač
	1
	35
	30

	Čipkarska
	 V.Končevski,Vrček , D.Bajsić, I.Rod
	14
	490
	40

	Dramsko-recitatorska
	S.Krnic, Š.Dretar, I.Vrček
	3
	105
	28

	Novinarska
	 I.Vrček, M.Vusić
	2
	70
	10

	Sportska 5.-8.
	I.Premuž
	2
	70
	25

	Prometna
	V.Kolar
	1
	35
	10

	Voćarska
	J.Gunek, 
	1
	35
	315

	Zbor
	A.Švogor
	2
	70
	45

	Tamburaši
	A.Švogor
	3
	105
	15

	Prva pomoć
	I.Rod
	1
	35
	7

	Likovna
	D.Petak
	1
	35
	15

	Makovci
	J.S.Mežnarić, Belčić
	3
	105
	20

	Ekološka
	V.Končevski, V.Geček
	3
	105
	20

	Informatika 3. i 4. r
	N.Harjač
	4
	140
	67

	Vjeronaučna olimpijada
	G.Belčić
	1
	35
	5

	Misijska grupa
	G.Belčić
	1
	35
	10

	Tehnička kultura
	V.Kolar
	1
	35
	5

	Škola filatelije
	D.Petak
	1
	35
	15

	Mladi knjižničari
	B.Kuća
	1
	35
	10

	Mladi programeri
	N.Harjač
	1
	35
	15

	Njemački j. 3ab
	L.Belač
	1
	35
	31

	Šah
	V.Kolar, J.Gunek
	2
	70
	12

	
	UKUPNO:
	53
	1750
	785


4.2.5. IZVANŠKOLSKE AKTIVNOSTI
	NAZIV AKTIVNOSTI
	BROJ UČENIKA
	MJESTO OSTVARIVANJA
	VODITELJI AKTIV.

	Glazbena škola
	30
	Škola
	Glazbena škola Varaždin


	Karate
	41
	Školska dvorana
	V.Ivanuša

	Vatrogasci
	63
	Vatrogasni dom
	D.Štefanek

	Izviđači
	61
	OI Lepoglava
	Z.Mošmondor

	Hrvanje
	15
	Školska dvorana
	HK Varaždin

	Nogomet muški
	70
	Školska dvorana
	D.Geček, M.Tvarog

	Nogomet ženski
	25
	Školska dvorana
	S.Matuza

	Rukomet muški
	20
	Školska dvorana
	Z.Druško

	Rukomet ženski
	20
	Školska dvorana
	Z.Druško

	Tenis
	29
	PRC
	D.Kužir

	Košarka muški
	25
	Košarkaško igralište-dvorana
	D.Maček

	Šah
	15
	TKIC
	I.Radić

	Košarka-ženski
	15
	Školska dvorana
	D.Maček

	Odbojka-ženski
	30
	Školska dvorana
	I.Premuž


4.3. Obuka plivanja

  Škola plivanja organizirat će se za učenike trećih  razreda u Varaždinu, na varaždinskim bazenima  u vrijeme proljetnih praznika učenika.
PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	900

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	40

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	40

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	24

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	40

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	24

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	40

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	24

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	24

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	40

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	40

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	16

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	8

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	40

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	16

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	40

	2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	24

	2.5. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	24

	2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	24

	2.7. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	16

	2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	80

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	16

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	16

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	24

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	10

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	10

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	10

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	50

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	40

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	20

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	40

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	20

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	16

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	16

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	16

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	8

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	80

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	16

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	40

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	16

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	16

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	16

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	16

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	16

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	40

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	15

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	15

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	15

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	20

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	16

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	40

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	16

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	24

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	5

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	5

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	5

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	5

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	8

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	8

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	8

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	8

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	8

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	8

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	8

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	8

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	8

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	8

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	8

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	8

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	8

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	8

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	8

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	8

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	8

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	8

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	8

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	8

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	80

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	8

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	80

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	16

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	40

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	8

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                             1768


Osnovna škola Ante Starčevića

Hrvatskih pavlina 42

42250 Lepoglava

PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SURADNICE PEDAGOGINJE ZA ŠKOLSKU  GODINU  2018./2019. 

U Lepoglavi 1. rujna 2018.
	1.
	POSLOVI PRIPREME I ORGANIZACIJE KVALITETNOG RADA U ŠKOLI  TE NEPOSREDNI RAD


	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ

	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI


	VRIJEME

REALIZACIJE



	
	Izrada godišnjeg plana i programa rada pedagoginje.
	Kvalitetna organizacija rada tijekom školske godine.
	Kvalitetan plan za uspješnu organizaciju rada i primjena istog tijekom godine. Integrirati teme zdravstvenog i građanskog odgoja na satu razrednika. Provedena školska i županijska natjecanja u skladu s propisima.

	Razgovor, dogovor, individualni rad; ravnatelj, psihologinja, knjižničarka, učitelji
	VIII.

	
	Izrada mjesečnih planova.
	Unapređenje odgojno-obrazovnog rada i kvalitetna organizacija rada po mjesecima.


	
	Razgovor, dogovor, individualni rad; ravnatelj, psihologinja, knjižničarka, učitelji
	tijekom godine

	
	Izrada materijala za predavanja i radionice.
	Kvalitetna priprema i unapređivanje odgojno-obrazovnog rada.
	
	individualni, rad na tekstu, pisanje
	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma, okvirnog vremenika pisanih provjera znanja, godišnjeg plana i programa rada škole.
	Osmisliti i kreirati kratkoročni i dugoročni razvoj škole.
	
	dogovor, izrada, kritičko promišljanje; ravnatelj, psihologinja, tajnica
	IX.

	
	Izrada prijedloga tema  za roditeljske sastanke, sjednice Učiteljskog vijeća i aktive.
	Osigurati optimalne uvjete za stručno usavršavanje i informiranje.


	
	dogovor, predavanja, interaktivne radionice; ravnatelj, psihologinja, učitelji
	IX.

	
	Izrada programa projekata, izrada programa za natječaje.
	Izraditi kvalitetan plan za uspješnu realizaciju.
	
	Dokumentacija; ravnatelj
	prema potrebi

	
	Izrada prijedloga tema radionica za sat razrednika.
	Unaprijediti odgojno-obrazovni rad.
	
	dogovor, naputci; razrednici,  ravnatelj
	IX.

	
	Izrada plana i praćenje uvođenja pripravnika i praktikanata.
	Osigurati kvalitetno uvođenje pripravnika i praktikanata.


	
	mentorstvo, dogovori, savjeti,  dokumentacija; ravnatelj, mentori
	prema potrebi

	
	Izrada plana i programa stručnog usavršavanja.

	Unapređenje vlastitog rada i upoznavanje s novinama u području odgoja i 

obrazovanja.


	
	informiranje o novim časopisima, portalima, stručnoj literaturi, stručnim skupovima; knjižničarka, psihologinja


	VIII.

	
	Sudjelovanje u organizaciji i provođenju školskih i županijskog natjecanja.


	Stvoriti dobre uvjete za provođenje natjecanja.
	
	Razgovor, dogovor; ravnatelj, mentori, učitelji
	2. polugodište

	
	Sudjelovanje u radu Stručnog povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta.
	Osigurati primjeren odgojno-obrazovni pristup. Podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća.
	Utvrditi razvoj i napredovanje učenika. Preporučiti primjerene metode i oblike rada.
	Razgovor, praćenje, analiza; učitelji, psiholog, članovi Stručnog povjerenstva škole i Ureda državne uprave
	Tijekom godine

	
	Formiranje odjela 1.  razreda i raspored učenika s posebnim potrebama.
	Ujednačavanje razrednih odjela, pružanje pomoći učenicima.


	Upisati učenike u školu.

Rasporediti učenike po odjelima prema ujednačenim kriterijima.
	ispit predznanja, dogovor; psihologinja, učiteljice 1. razreda

	VIII.

	
	Raspored novopridošlih učenika.
	
	
	razgovor s učenicima i roditeljima; razrednici,

psihologinja

	prema potrebi

	
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima.
	Pratiti i uvoditi inovacije u sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa i spoznaje iz područja odgojnih znanosti.


	Ustanoviti odgojno-obrazovne potrebe okruženja.
	Informiranje o novim tekovinama; učitelji, ravnatelj, stručni suradnici, sustručnjaci, AZOO, MZO


	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u izradi plana djelovanja ekoškole i njegovoj izvedbi te izrada izvješća o provedbi plana. 
	Osigurati uvjete za kvalitetno provođenje programa.
	Uspješna provedba programa ekoškole i pozitivna ocjena od strane Udruge Lijepa naša.


	dogovor, kritička analiza, prikupljanje dokumentacije; koordinatorice projekta,  ravnatelj

	tijekom godine

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU



	2.1.
	RAD S UČENICIMA


	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI
	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija), realizacija školskog preventivnog programa.
	Razvijanje samopoštovanja, podrška učenicima u uspješnom odrastanju i postizanju školskog uspjeha i zdravih stilova učenja. Unaprijediti komunikaciju. Prevencija nasilja.

Pripremiti učenike za samostalno učenje.


	Razvijene pozitivne socijalne vještine. Usvojeni nenasilni obrasci ponašanja. Utvrditi navike učenja.
	radionice, rad u parovima, grupni rad, timski rad, savjetovanje, vježbe, anketiranje; učenici, razrednici, psihologinja
	tijekom godine

	
	Praćenje učenika s teškoćama u razvoju.
	Utvrđivanje poteškoće i osiguranje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja.
	Osigurati primjeren odgojno-obrazovni tretman. Podrška i savjetovanje u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća. Koordinirati aktivnosti upisa i informirati učenike.
	izrada bilješki, razgovor; učitelji, članovi Povjerenstva, ravnatelj, roditelji
	tijekom godine

	
	Rad s darovitim učenicima.
	Poticanje darovitosti kod djece.
	
	razgovor, radionice; učitelji, roditelji, psihologinja,

ravnatelj

	tijekom godine

	
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika.
	Pružanje informacija o upisu u srednju školu učenicima osmih razreda.
	
	Razgovor, suradnja s vanjskim suradnicima; učenici, psihologinja, ravnatelj, srednje škole, CISOK, HZZ


	2. polugodište

	
	Rad s ciljanim grupama.
	Pomoć u rješavanju aktualne problematike.
	
	razgovor, savjetovanje; učenici, psihologinja, učitelji
	tijekom godine


	
	Ispit pripremljenosti za upis u 1. razred.
	Utvrditi spremnost i zrelost djece za školu.
	Unaprijediti kvalitetu procesa upisa djece u školu. Utvrditi pripremljenost i zrelost djece za školu. Postići ujednačenost grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda. Stvoriti uvjete za uspješan početak školovanja.
	ispitni materijal; članovi Povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta/učenika, ravnatelj


	ožujak/travanj 2019.

	
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika.
	Koordinacija aktivnosti usmjerenih zdravstvenoj i socijalnoj zaštiti
	Provođenje socijalne i zdravstvene skrbi.

Razvoj zdravih stilova života,
	individualno i grupno savjetovanje, razgovor, dogovor; ravnatelj, učitelji, učenici, psihologinja, školska liječnice, medicinska sestra, stomatolog
	tijekom godine

	
	„Otvoreni sat“.
	Poticanje učenika na obraćanje pedagoginji i psihologinji za traženje pomoći, pružanje podrške.
	Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	individualni, savjetovanje, razgovor; učenici, psihologinja


	tijekom godine

	
	Individualni razgovori.
	Pružanje pomoći, prevencija nasilja.
	
	savjetovanje, vježbe, razgovor, radionice; učenici, psihologinja, učitelji
	tijekom godine

	2.2.
	RAD S UČITELJIMA



	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI
	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća; predavanje na Učiteljskom vijeću - tema:

Stresni događaji u životu učenika – smrtni slučajevi.
	Informirati o učeničkim iskustvima učenja, njihovim strategijama i motivaciji za učenje, stavovima o obrazovanju i doživljaju roditeljske i učiteljske

potpore njihovom učenju i obrazovanju.
	Obogaćivanje i prenošenje znanja. Stvarati ozračje za zdrav rast, razvoj i napredak djeteta. Podizati kvalitetu nastavnog procesa.
	predavanja, izvješća, radionice, razgovor, dogovor; učitelji, ravnatelj,

psihologinja
	tijekom godine, siječanj 2019.


	
	Sudjelovanje u radu Razrednih vijeća.
	Pratiti i analizirati situacije u razrednom odjelu, mjesečno planiranje.
	
	predavanje, izvješća, razgovor; učitelji, psihologinja, ravnatelj
	tijekom godine



	
	Sudjelovanje u radu školskih stručnih aktiva – predavanja – tema:

Igrom do uspjeha (aktiv razredne nastave)

Burn out sindrom (prirodoslovno-matematički aktiv).
	Pratiti rad, predlagati unapređenja u rad. Upoznavanje s novinama u području odgoja i obrazovanja.
	
	razgovor, predavanja, radionice; učitelji, voditelji aktiva, psihologinja
	tijekom godine; 

travanj 2019.

prosinac 2018.


	
	Suradnja pri izradi planova i realizaciji satova razrednika i roditeljskih sastanaka.
	Pomoć u radu, informiranje roditelja. 
	
	dogovor, savjetovanje, predavanja, radionice; razrednici, psihologinja


	IX. i tijekom godine

	
	Individualni savjetodavni rad.
	Pomoć u rješavanju konkretne problematike.
	
	dogovor, savjetovanje, razgovor; učitelji, psihologinja


	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u analizi odgojne problematike u razredima.
	Utvrđivanje i rješavanje određene problematike.
	
	razgovor, savjetovanje; Učitelji, psihologinja, ravnatelj
	tijekom godine

	
	Rad s učiteljima pripravnicima i praktikantima.
	Pružanje pomoći učitelju pripravnika i praktikantu te upoznavanje s odgojno-obrazovnom djelatnošću.
	Kvalitetna priprema učitelja za provedbu nastavnog procesa. Uspješno položen stručni ispit.


	Praćenje nastavnog procesa, razgovor, dogovor, planiranje, savjetovanje; mentor, ravnatelj, učitelj pripravnik
	tijekom godine

	2.3.
	RAD S RODITELJIMA



	 
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI
	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Individualni savjetodavni rad.
	Pomoći u rješavanju konkretne problematike.
	Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.

Stvarati ozračje za zdrav rast, razvoj i napredak djeteta. Demokratizirati školski ugođaj, rješavati otvorena pitanja,

poboljšati komunikaciju.
	razgovor, savjetovanje, aktivno slušanje; roditelji, razrednici

	tijekom godine

	
	Poticanje inicijative roditelja.
	Poboljšanje suradnje škole i obitelji.

	
	Razgovor; roditelji
	tijekom godine

	
	Predavanja za roditelje.
	Podučiti roditelje o pedagoško-psihološkim potrebama djece, savjetovati ih o određenim vještinama odgoja, informirati o važnosti bavljenja djecom, poticanje na kvalitetnu suradnju.


	
	predavanja, radionice, razgovor; roditelji, psihologinja, razrednici
	tijekom godine

	3.
	SURADNJA SA PSIHOLOGINJOM I KNJIŽNIČARKOM


	
	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA


	
	Podizanje kvalitete rada, razmjena informacija, zajedničko djelovanje, rad na projektima i unapređivanje rada stručne službe.
	Stvarati ozračje za zdrav rast, razvoj i napredak djeteta. Demokratizirati školski ugođaj,

rješavati otvorena pitanja. Obogaćivanje i prenošenje znanja. Unaprijediti učinkovitost procesa i rezultata odgojno-obrazovnog  rada.
	dogovor, razgovor, brainstorming, predavanja, radionice, osmišljavanje strategija; ravnatelj, učitelji

	tijekom godine

	4.
	SURADNJA S RAVNATELJEM


	
	CILJ

	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Unaprijediti život i rad škole, osigurati uvjete za kvalitetnu školu, pratiti i vrednovati odgojno-obrazovni rad, raditi na stvaranju kvalitetne komunikacije i suradnje.
	 Stvarati ozračje za zdrav rast, razvoj i napredak djeteta. Demokratizirati školski ugođaj,

rješavati otvorena pitanja,

poboljšati komunikaciju. Unaprijediti učinkovitost procesa i rezultata odgojno-obrazovnog  rada.
	dogovor, kritičko promatranje, analiza, rad na dokumentaciji; psihologinja, učitelji, knjižničarka
	tijekom godine

	5.
	SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA


	
	CILJ

	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA


	
	Provesti kvalitetnu suradnju radi zadovoljavanja raznovrsnih potreba učenika.
	Koordinirati aktivnosti i poticati suradnju. Povezati školu s lokalnom i širom zajednicom.
	razgovor, dogovor, predavanja, pisanje; Centar za socijalnu skrb, liječnica školske medicine, Zavod za zapošljavanje, Ured državne uprave, Dječji vrtić, Grad Lepoglava, policajac u zajednici, MZO, OŠ i SŠ Varaždinske županije
	tijekom godine

	6.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE



	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Osobno stručno usavršavanje.
	Pratiti i usvajati nova saznanja i metode, unaprijediti svoj rad. Obogaćivati znanje. cjeloživotno učenje. Suradnja sa stručnim suradnicima.

	Podizanje stručne kompetencije, promicanje stručnog usavršavanja i važnosti cjeloživotnog učenja.

Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja. Primjena spoznaja u radu s učenicima, učiteljima, roditeljima i drugim suradnicima.
	literatura, predavanja, seminari, radionice; sustručnjaci, voditelji i sudionici organiziranih oblika usavršavanja

	tijekom godine

	
	Praćenje stručne literature.
	
	
	literatura, predavanja, seminari; sustručnjaci
	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u stručnom usavršavanju u organizaciji MZO-a, Agencije za odgoj i obrazovanje, HPKZ-a i ostalih ustanova te po pozivu.
	
	
	literatura, predavanja, seminari, radionice, savjetovanja; sustručnjaci, voditelji i sudionici organiziranih oblika usavršavanja
	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u radu vijeća stručnih suradnika osnovnih škola Varaždinske i Međimurske županije.
	
	
	literatura, predavanja, seminari, radionice; sustručnjaci, voditelji i sudionici organiziranih oblika usavršavanja
	tijekom godine

	
	Sudjelovanje u radu aktiva škole.

	Prenošenje i obogaćivanje znanja. 
	
	literatura, predavanja, seminari, radionice. prezentacija programa; sustručnjaci, voditelji i sudionici organiziranih oblika usavršavanja
	tijekom godine



	7. 
	AKCIJSKA ISTRAŽIVANJA I PROJEKTI


	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Projekt „Mirni kutak“
i „Otvorena vrata“.
	Osmisliti kutak u kome će učenici nalaziti mir, predah i sigurnost tijekom boravka u školi, pronaći informacije, dati prijedloge i ukazati na probleme, poticati učenike na obraćanje pedagoginji i psihologinji.


	Savjetovanje, pomoć, podrška.
	dogovor, dokumentacija, obrasci; psihologinja
	tijekom godine

	
	„Sandučić povjerenja“.
	Odgovarati na upite i probleme učenika i roditelja.


	
	uređenje panoa, pisanje, razgovor; psihologinja, razrednici
	tijekom godine

	
	Međunarodni projekt ekoškole.
	Razvijanje ekološke svijesti.
	Osigurati nesmetanu provedbu projekta. Koordinirati i sudjelovati u osmišljavanju aktivnosti. Voditi propisanu dokumentaciju. Kvalitetna provedba projekata.
	dogovor, izvješća, dokumentacija, projektni dan; koordinatorice projekta Vesna Gal i Vesna Geček, učitelji, roditelji, ravnatelj, škole uključene u projekt
	tijekom godine



	
	UNICEF-ov projekt „Škole za Afriku“.
	Razvoj vrijednosti kao što su uvažavanje različitosti, pravednosti, solidarnosti i međuovisnosti, upoznavanje drugih kultura, podučiti djecu njihovim pravima.


	
	radionice, dogovor, brainstorming, dokumentacija; ravnatelj, koordinatorica projekta Snježana Krnic,  učitelji, roditelji


	tijekom godine

	
	Školski preventivni program.
	Nenasilno rješavanje sukoba, povećati osjetljivost za problematiku nasilja, razvijanje samopoštovanja učenika, razvijanje socijalnih vještina, osvještavanje o važnosti brige o zdravlju, stvoriti sigurno i poticajno okruženje u školi.
	
	Radionice; ravnatelj, učitelji
	tijekom godine

	
	Projekt pomoćnika u nastavi.
	Pružanje kvalitetne pomoći učenicima s poteškoćama u razvoju te njihovim pomoćnicima.
	
	dogovor, razgovor; ravnatelj, psihologinja, pomoćnica u nastavi, učitelji, roditelji, Varaždinska županija, računovotkinja


	tijekom godine

	8.
	PRAĆENJE I VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA



	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Polugodišnja i godišnja analiza uspjeha.
	Pratiti realizaciju plana, uvoditi potrebne izmjene, unapređivanje rada.
	Utvrditi trenutno stanje kvalitete odgojno-obrazovnog rada u školi i predložiti smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovnog rada.
	analiza, vođenje dokumentacije; ravnatelj, tim za samovrednovanje

	tijekom godine

	
	Vođenje dnevnika rada.
	Kvalitetno obavljanje rada.
	
	vođenje bilješki
	tijekom godine

	
	Analiza rezultata projekata.
	Unapređivanje rada.
	
	Razgovor; psihologinja, ravnatelj, učitelji
	tijekom godine

	9. 
	BIBILIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST



	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature te poticanje učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature.
	Ostvarivanje optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje i poticanje roditelja i učitelja na čitanje stručne literature.
	Sastaviti popis prijedloga stručne literature. Individualno i timsko savjetovanje o dostupnoj i korisnoj literaturi ovisno o interesima i trenutnoj potrebi. 
	Razgovor, analiza, proučavanje, savjetovanje; učitelji, roditelji, knjižničar, psiholog
	tijekom godine

	
	Vođenje brige o školskoj dokumentaciji, vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima te o osobnoj dokumentaciji. Pregled učiteljske administracije.
	Kvalitetno vođenje dokumentacije. Unaprijediti učinkovitost procesa i rezultata odgojno-obrazovnog  rada.
	Prezentirati rezultate odgojno-obrazovnog rada. Pratiti i usmjeravati vođenje pedagoške dokumentacije.
	Razgovor, analiza, praćenje, pisanje; ravnatelj, učitelji, stručni suradnici


	tijekom godine

	10.
	OSTALI POSLOVI



	
	POSLOVI I ZADACI


	CILJ
	OČEKIVANI ISHODI


	METODE I OBLICI RADA/SURADNICI
	REALIZACIJA

	
	Zamjena nenazočnih učitelja.
	Ostvarivanje nesmetanog rada škole.
	Nesmetani i kvalitetan rad škole.
	pedagoška radionica; ravnatelj, psihologinja, učitelji
	prema potrebi

	
	Ostali nepredviđeni poslovi.
	Ostvarivanje nesmetanog rada škole, unapređivanje rada škole.
	
	razgovor, dogovor; ravnatelj, psihologinja, učitelji
	prema potrebi
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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

stručne suradnice psihologinje Marije Pucak
u školskoj godini 2018./2019.

	Red.br.
	Područje rada/Aktivnosti
	Cilj
	Vrijeme realizacije

	1.
	POSLOVI PRIPREME I ORGANIZACIJE RADA
	
	

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja, izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada
	Tijekom godine

	1.2. 
	Organizacijski poslovi – planiranje
	
	

	1.2.1.
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podaci
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnog i dugoročnog razvoja škole
	Rujan, 2018.

	1.2.2
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada psihologa
	
	Rujan, 2018.

	1.2.3
	Planiranje projekata i istraživanja
	
	Tijekom godine

	1.2.4.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	
	Rujan, 2018.

	1.2.5.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju pedagoga
	
	

	1.2.6.
	Prijedlog psihologijske literature za izradu Individualnih planova stručnog usavršavanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	1.2.7.
	Izrada popisa tema za predavanja stručnih suradnika na Učiteljskim vijećima
	
	

	1.2.8.
	Izrada popisa tema za predavanja stručnih suradnika na roditeljskim sastancima
	
	

	1.2.9.
	Popis radionica za sat razrednika
	
	

	1.2.10.
	Izrada godišnjeg plana i programa rada Aktiva stručnih suradnika škole
	
	

	1.2.11.
	Prijedlog nabave stručne literature i psihologijskog instrumentarija
	
	

	1.3.
	Izvedbeno planiranje
	
	

	1.3.1.
	Sudjelovanje u planiranju rada s učenicima s posebnim potrebama
	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika
	Tijekom godine

	1.3.2.
	Planiranje suradnje s roditeljima
	
	

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	
	

	2.1.
	Rad s učenicima
	
	

	2.1.1.
	Utvrđivanje psihofizičke pripremljenosti djece za upis u 1. razred i formiranje razrednih odjela
	Uvid u spremnost i zrelost djece za svladavanje školskih zahtjeva
	Veljača, 2019.

	2.1.2.
	Utvrđivanje vrste i opsega postojećih problema pomoću standardiziranih dijagnostičkih postupaka
	Osiguravanje rada s potrebitima
	Tijekom godine

	2.1.3.
	``Otvorena vrata``
	
	

	2.1.4.
	``Otvoreni sat``
	
	

	2.1.5.
	Profesionalna orijentacija učenika 8. razreda
	Pomoć pri izboru zanimanja i srednje škole
	Svibanj, 2019.

	2.1.6.
	Organiziranje radionica
	Pomoć učenicima u razumijevanju emocija, kognicije i ponašanja kroz radionički tip rada
	Tijekom godine

	2.1.7.
	Individualni i grupni savjetodavni rad s učenicima
	Pomoć učenicima u suočavanju s teškoćama i rješavanje problema
	Tijekom godine

	2.1.8.
	Rješavanje nastalih kriznih situacija
	
	

	2.1.9.
	Identifikacija, rad i praćenje darovitih učenika
	Osiguravanje kvalitetnog rada s darovitima
	

	2.2.
	Rad s roditeljima
	
	

	2.2.1.
	Individualni rad s roditeljima
	Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške
	Tijekom godine

	2.2.2.
	Organiziranje predavanja na roditeljskim sastancima na poticaj učitelja (specifična tematika)
	
	

	2.3. 
	Rad s učiteljima
	
	

	2.3.1.
	Sudjelovanje u radu Razrednih vijeća
	Unaprjeđenje odgojno-obrazovnog rada i uvođenje novih spoznaja iz psihologije
	Tijekom godine

	2.3.2.
	Sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća
	
	

	2.3.3.
	Sudjelovanje na satovima razrednika i roditeljskim sastancima
	
	

	2.3.4.
	Sudjelovanje u radu internih stručnih Aktiva
	
	Tijekom godine

	2.3.5.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	
	Tijekom godine

	3.
	SURADNJA S PEDAGOGOM I KNJIŽNIČAREM
	Zajedničko djelovanje i unaprjeđenje odgojno-obrazovnog rada
	Tijekom godine

	3.1.
	Sudjelovanje u radu internih stručnih Aktiva – Aktiv stručnih suradnika 


	Unaprjeđenje odgojno-obrazovnog rada i uvođenje novih spoznaja iz psihologije
	Tijekom godine

	4.
	SURADNJA S RAVNATELJEM ŠKOLE
	Unaprjeđenje rada škole i osiguravanje uvjeta za kvalitetnu školu
	Tijekom godine

	5.
	SURADNJA S OKRUŽENJEM: Centar za socijalnu skrb, liječnik školske medicine, Zavod za zapošljavanje, Dječji vrtić, OŠ i SŠ varaždinske županije, Društvo Crvenog križa Ivanec i Varaždin, posebne medicinske ustanove VŽ i ZG, Grad Lepoglava, Obiteljski centar VŽ….


	Osiguravanje kvalitetne suradnje radi zadovoljenja raznovrsnih potreba učenika i škole
	Tijekom godine

	5.1.
	Suradnja s Psihološkim centrom Tesa, Zagreb
	Osiguravanje kvalitetne suradnje radi zadovoljenja raznovrsnih potreba učenika i škole
	Tijekom godine

	6. 
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	6.1.
	Individualno stručno usavršavanje
	
	

	6.1.1.
	Praćenje stručne literature
	Praćenje i usvajanje novih spoznaja i metoda u radu, te podizanje stručne kompetencije
	Tijekom godine

	6.1.2.
	Sudjelovanje u radu stručnih vijeća stručnih suradnika psihologa županije
	
	

	6.1.3.
	Sudjelovanje na stručnim seminarima, skupovima i edukacijama
	
	

	6.1.4.
	Sudjelovanje u Aktivu stručnih suradnika škole
	
	

	6.1.5.
	Objavljivanje članaka u stručnoj periodici i/ili zbornicima radova
	
	

	6.1.6.
	Edukacija za rad s darovitom djecom za stručne suradnike
	
	Tijekom godine

	6.2.
	Stručno usavršavanje učitelja
	Obogaćivanje i prenošenje znanja
	Tijekom godine

	7.
	PROJEKTI I ISTRAŽIVANJA


	
	

	7.1.
	Program rada s darovitim učenicima
	Obogatiti program rada s darovitim učenicima, jačati kognitivnu znatiželju, unaprijediti kognitivni razvoj i pozitivnu sliku o sebi, razvijanje kreativnosti
	Tijekom godine

	7.2.
	Dan darovitih učenika
	Promicanje projekta i ideje o Danu darovitih učenika
	

	7.3.
	Kampanja Vijeća Europe za zaustavljanje seksualnog nasilja u Republici Hrvatskoj
	Unaprjeđenje sustava zaštite djece od seksualnog nasilja
	

	7.4.
	Osmišljavanje i održavanje Mirnog kutka
	Pružanje posebne mogućnosti učenicima, učiteljima i roditeljima za opuštanje i informiranje tijekom boravka u školi
	

	7.5.
	`Sandučić povjerenja`
	Pružanje dodatne mogućnosti učenicima i roditeljima za ukazivanje na nasilničko ponašanje učenika u školi i probleme na koje nailaze u školi i obitelji
	

	8. 
	PRAĆENJE I VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA


	
	

	8.1.
	Polugodišnja i godišnja analiza uspjeha u učenju i vladanju učenika
	Utvrđivanje trenutnog stanja odgojno-obrazovnog rada i smjernice za daljnje unaprjeđenje
	Tijekom godine

	8.2.
	Izrada potrebnih statistika
	
	

	8.3.
	Samovrednovanje rada Škole
	
	

	8.4.
	Analiza provedenih projekata
	
	

	9.
	DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST


	
	

	9.1.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	Vođenje brige o svim vidovima školske dokumentacije, pravovremeno ažuriranje svih relevantnih podataka
	Tijekom godine

	9.2.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	
	

	9.3.
	Vođenje ostale dokumentacije
	
	

	9.4.
	Vođenje dnevnika rada
	
	

	10.
	RAD U FUNKCIJI ČLANA PRVOSTUPANJSKE KOMISIJE ZA UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA DJETETA


	Zajedničko djelovanje i unaprjeđenje odgojno-obrazovnog rada
	Tijekom godine

	11.
	OSTALI POSLOVI


	Održavanje kontinuiteta rada
	Tijekom godine


OŠ Ante Starčevića, Lepoglava

Školska godina 2018./2019.

GODIŠNJI PLAN RADA 

ŠKOLSKE KNJIŽNICE

Školska knjižničarka:

Branka Kuća

Stručni suradnik ŠKOLSKI KNJIŽNIČAR

	CILJEVI RADA
	· pružiti intelektualan pristup informacijama 

· omogućiti fizički pristup informacijama 

· uputiti na komunikacijske medije i tehnologije koje će pomoći učenicima u njihovom razvoju i omogućiti im da postanu kritički korisnici i vješti stvaratelji novih informacija

· ponuditi pomoć i suradnju nastavnicima u primjeni principa instrukcijskog dizajna te korištenja instrukcijske i informacijske tehnologije u obrazovanju

· ponuditi različite izvore i aktivnosti koje će pridonijeti cjeloživotnom učenju

· učiniti knjižnicu kulturnim središtem škole i jezgrom odgojno obrazovnog procesa kroz odgovarajući program

· ponuditi izvore i aktivnosti za učenje koje uključuje različitost iskustava, mišljenje, socijalnih i kulturnih pogleda i podržavati koncepte intelektualnih sloboda i pristupa informacijama, kao preduvjetima za učinkovito i odgovorno ponašanje u demokraciji

	ZADACI RADA
	· pažljivo odabrati i sistematično organizirati zbirke obrazovnih izvora te sistematskom procedurom pristupa informacijama i materijalima izvan knjižnice i škole (internet, međuknjižnična posudba, dogovor s informacijskim agencijama i sl.

· usvajanjem različitih stilova učenja i poučavanja, metoda, interesa i sposobnosti 

· razvijanje učinkovite kognitivne strategije za odabir, pronalaženje, analizu, vrjednovanje, sintezu, stvaranje i komuniciranje informacija u različitim oblicima i područjima odgojno-obrazovnog procesa

· učiniti knjižnicu mjestom za integrirane i interdisciplinarne aktivnosti unutar škole i omogućiti pristup informacijama za učenje izvan škole 

· razvijanje ljubavi prema čitanju, knjizi, informaciji

· razvijanje informacijske pismenosti

· navikavanje učenika na samostalno služenje tekstovima i različitim izvorima informacija

· korištenje knjižnice u okviru svih odgojno-obrazovnih područja

· integriranje knjižnice u nastavni proces škole

· pripremanje učenika za različite neformalne oblike učenja, za šire permanentno obrazovanje i samoobrazovanje

	UVJETI RADA
	PROSTOR I OPREMA:

      -     zadavanje standarda u funkcionalnosti knjižnice:

· veličina i organizacija prostora: povezanost, protočnost ugoda

· knjižnica, čitaonica, AV odjeljak, izložbeni odjeljak, informacijski odjeljak, prostor za časopise, AV zbirka

· prikladan namještaj (knjižnični pult, police za knjižne fondove, stolovi, stolice, ormari, kompjutori, pristup Internetu, panoi)


	ODGOJNO-OBRAZOVNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
	OBLIK OSTVARENJA
	SATI

	EDUKACIJA KORISNIKA ŠKOLSKE KNJIŽNICE
	· upoznavanje školske knjižnice (prostor, oprema, sadržaji) i osoblja

· upoznavanje knjige, opreme (hrbat, korice, knjižni blok) i obrade knjige, slikovnice, smještaja i klasifikacije

· upoznavanje s dječjim časopisima, poučnom i zabavnom funkcijom, vremenom izlaženja (mjesečnik), formalni izgled časopisa (naslovnica, rubrika), časopisi obzirom na struku – znanost, sažetak članka, format časopisa (tiskani i elektronički)

· pričanje i prepričavanje bajki i kratkih priča

· prepoznavanje autorskih udjela u stvaranju knjige (autor, illustrator, prevoditelj)

· upoznati autorstvo i citat

· razlikovanje vrste i namjene literature (književno-umjetnička, znanstveno-popularna i stručna literature) te izgradnja čitateljske kulture

· upoznavanje sa signaturom, katalogom, autorskim i naslovnim katalogom, uvod u UDK, predmetnicom, zbirkama u knjižnici, e-katalozima (online katalozi i online informacije)

· vrste knjižnica (NSK, mjesna, narodna, gradska, specijalna i školska)

· služenje različitim knjigama i drugim izvorima informacija (časopisi, AV materijali, Internet)

· služenje stručnom literaturom

· upoznavanje referentne zbirke i služenje njome (enciklopedije, rječnici, pravopisi, atlasi, leksikoni)

· korištenje knjižnice samostalno, grupno, s razredom, s roditeljem – u posudbi fonda, u istraživačkom radu, u slobodnom vremenu

· sustavno učenje

· motiviranje i ispitivanje zanimanja za knjige

· edukacija za cjeloživotno učenje
	170 sati


	NASTAVA I DRUGI OBLICI UČENJA U KNJIŽNICI
	· satovi lektire, pričanja i stvaranja priča

· satovi iz ostalih predmeta: uvodni, sinteze

· integrirani nastavni dani

· školski projekti

· dramske, literarne i likovne radionice

· grupni rad, pojedinačni rad – mentorski rad s učenicima
	170

	RAD U IZVANNASTAVNIM 

AKTIVNOSTIMA
	· Knjižničarska grupa 

· grupe koje djeluju na školi

· posjet Gradskoj knjižnici 

· organizirano provođenje slobodnog vremena
	90

	ORGANIZACIJA NASTAVE
	· suradnja s učiteljima radi nabave literature iz svih predmeta te pri izvošenju pojedinih nastavnih sati

· timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica

· suradnja s učiteljima radi ostvarivanja satova u knjižnici

· suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima na programima iz područja odgoja mladeži

· suradnja s ravnateljem i pedagogom zbog nabave stručne metodičko-pedagoške literature

· suradnja s tajništvom i računovodstvom radi nabave knjiga

· mentorski rad

· timski rad na izradi višegodišnjeg plana razvoja školske knjižnice

· suradnja sa stručnim aktivima
	15

	STRUČNO-KNJIŽNIČNI POSLOVI
	
	

	
	· organizacija i vođenje školske knjižnice 

· nabava, inventarizacija, signiranje, klasifikacija katalogizacija otpis, revizija, i smještaj knjižne i neknjižne građe (naglasak na nabavi osnovnih lektirnih naslova – prema Standardu za školske knjižnice)

· izgradnja fonda

· kompjutorizacija knjižnice (kompjutorska obrada građe; obrada novog fonda)

· izrada potrebnih informacijskih pomagala

· izrada popisa literature za pojedine nastavne predmete te one koja promiče kulturnu baštinu i razumijevanje različitih kultura

· praćenje, obavještavanje svih korisnika (učitelja i učenika) o novim knjigama i izvorima informiranja, sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala, prikazi knjiga, časopisa, novina

· praćenje i izvješćivanje o korištenju školske knjižnice (dnevna, mjesečna, polugodišnja i godišnja statistika)

· zaštita knjižnične građe


	80

	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	

	PRIPREMANJE ZA RAD
	· godišnje, mjesečno, tjedno i dnevno planiranje i pripremanje

· uskađivanje s godišnjim planom škole

· pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti

· individualno stručno usavršavanje (stručna literatura, časopisi, Internet, novine)

· sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća Razrednih vijeća i stručnim školskim aktivima

· sudjelovanje u Proljetnoj školi školskih knjižničara i ostalim stručnim sastancima

· suradnja s Matičnom službom (voditeljicom Jasminkom Štimac) i ostalim knjižnicama

· suradnja s knjižarima i nakladnicima

	160

	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	
	

	
	· književni susret, predstavljanja knjiga, natjecanje u znanju 

· tematske izložbe 

· literarna sijela, rasprave (parlaonice)

· posjet kazalištu

· posjet izložbi

· suradnja s organizatorima literarnih i likovnih natječaja

· suradnja s ustanovama koje se bave djecom i mladeži

· obilježavanje interesantnih i značajnih nadnevaka

· sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za poticanje čitanja
· sudjelovanje u kvizu Čitanjem do zvijezda
· realizacija projekta Tulum s(l)ova
	50

	OSTALI POSLOVI
	
	

	
	· umnažanje tekstova za nastavu i natjecanja

· prodaja časopisa 
	12


Planirala: Branka Kuća

____________________

5.5.  Plan rada tajništva 
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	                             NEVENKA ŠMUC - TAJNICA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	IX
	Prijave i odjave zaposlenika na MIO i HZZO
	

	
	Izrada jelovnika, narudžbi za školsku kuhinju, Shema školskog voća, Mlijeko u školi
	

	
	Izdavanje raznih potvrda učenicima i zaposlenicima
	

	
	Ažuriranje matične knjige zaposlenika
	

	
	Izdavanje i  obračun  putnih naloga
	

	
	Poslovi u vezi pošte, urudžbiranja i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Primanje raznih uplata, vođenje blagajne, osiguranja učenika
	

	
	Odlazak u FINU
	

	
	Izrada rješenja o zaduženju učiteljima, Godišnjeg plana
	

	
	Prisustvovanje sjednicama Školskog odbora, Vijeća roditelja
	

	
	Poslovi oko upisa podataka u E-maticu, nabava kanc. materijala
	

	
	Poslovi oko Registra zaposlenika
	

	
	Poslovi u vezi natječaja za radna mjesta i iznajmljivanje šk.dvorane
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	Vođenje evidencije radnog vremena za djelatnike 
	

	
	 UKUPNO ZA  rujan
	176 sati

	
	
	

	X
	Poslovi u vezi pošte, urudžbiranje i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Izdavanje raznih potvrda
	

	
	Izdavanje i  obračun  putnih naloga
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Primanje raznih uplata, vođenje blagajne
	

	
	Odlazak u FINU,  nabava kanc.materijala
	

	
	Izrada jelovnika, narudžbe za školsku kuhinju, Shema školskog voća, Školsko mlijeko
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Vođenje evidencije radnog vremena za djelatnike
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	                                               UKUPNO za listopad
	184 sati

	
	
	

	XI
	Izdavanje potvrda učenicima i zaposlenicima
	

	
	Poslovi pošte, urudžbiranja i vođenja urudžbenog zapisnika
	

	
	Izdavanje i  obračun  putnih naloga
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena za djelatnike
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Uplate, vođenje blagajne, odlazak na FINU 
	

	
	Nabava kancelarijskog .materijala
	

	
	Izrada jelovnika, narudžbe za šk.kuhinju, Shema šk.voća
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	                                              UKUPNO za studeni
	160

	XII
	Izdavanje potvrda učenicima i zaposlenicima
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu i Registar zaposlenika
	

	
	Poslovi pošte, urudžbiranja i vođenja urudžbenog zapisnika
	

	
	Vođenje uplata i isplata, blagajne
	

	
	Izdavanje i  obračun  isplata putnih naloga
	

	
	Prisustvovanje sjednicama Školskog odbora i Vijeća roditelja
	

	
	Odlasci na FINU 
	

	
	Nabava robe za šk.kuhinju, izrada jelovnika, Shema šk.voća
	

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena za djelatnike
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	                                                             UKUPNO za prosinac
	184

	
	
	

	I
	Poslovi pošte, urudžbiranja i viđenja urudžbenog zapisnika
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Izdavanje raznih potvrda učenicima i zaposlenicima
	

	
	Poslovi e-matice
	

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena za djelatnike
	

	
	Izdavanje i obračun  putnih naloga
	

	
	Izrada jelovnika,nabava robe za šk.kuhinju, Shema šk.voća
	

	
	Primanje uplata, isplate i polog na FINU, vođenje blagajne
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	                                        UKUPNO za siječanj
	176

	
	
	

	II
	Izdavanje raznih potvrda učenicima i zaposlenicima
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Vođenje blagajne, uplata i isplata, polog na FINU Ivanec
	

	
	Poslovi pošte, urudžbiranja i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Izdavanje i  obračun  putnih naloga
	

	
	Odlasci na MIO, HZZO, FINU i Poreznu upravu Ivanec
	

	
	Nabava robe za šk.kuhinju, izrada jelovnika, Shema šk.voća
	

	
	Nabava uredskog materijala
	

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	                                      UKUPNO za veljaču
	160

	
	
	

	III
	Otprema pošte, urudžbiranje i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena
	

	
	Izdavanje potvrda
	

	
	Izdavanje putnih naloga i  obračun 
	

	
	Prisustvovanje sjednicama Školskog odbora
	

	
	Izrada jelovnika, nabava robe za šk.kuhinju, Shema šk.voća
	

	
	Vođenje blagajne, uplata i isplata, polog novca u FINU Ivanec
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	                                    UKUPNO za ožujak
	176

	
	Vođenje evidencije radnoga vremena za zaposlenike
	

	IV
	Poslovi oko pošte, urudžbiranja i vođenja urudžbenog zapisnika
	

	
	Izdavanje putnih naloga i  obračun 
	

	
	Vođenje blagajne, uplate i polog novca u FINU Ivanec
	

	
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Izrada jelovnika, narudžba robe za šk.kuhinju i Shemu šk.voće
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	                                       UKUPNO za travanj
	176

	
	
	

	V
	Poslovi vezani uz poštu, urudžbiranje i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Izdavanje putnih naloga i  obračun 
	

	
	Poslovi oko e-matice
	

	
	Vođenje evidencije radnog vremena zaposlenika
	

	
	Izrada jelovnika, narudžba robe za šk.kuhinju, Shema šk.voća
	

	
	Vođenje blagajne, uplata i isplata, polog na FINU Ivanec
	

	
	Prisustvovanje sjednicama Školskog odbora
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	                                         UKUPNO za svibanj
	168

	
	
	

	VI
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Poslovi oko pošte, urudžbiranja i vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Vođenje blagajne, polog novca u FINU Ivanec
	

	
	Poslovi oko e-matice
	

	
	Vođenje evidencije radnog vremena zaposlenika
	

	
	Izrada rješenja za godišnji odmor zaposlenika
	

	
	Poslovi vezani uz završetak nastavne godine, razne tabele
	

	
	Poslovi oko upisa djece u 1. razred
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	                                             UKUPNO za lipanj
	176

	
	
	

	VII
	Poslovi vezani uz e-maticu
	

	
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Poslovi oko pošte, urudžbiranje, vođenje urudžbenog zapisnika
	

	
	Ažuriranje matične knjige radnika
	

	
	Poslovi oko blagajne
	

	
	Vođenje evidencije radnog vremena
	

	
	Korištenje dijela godišnjeg odmora
	

	
	                                              UKUPNO za srpanj
	184

	VIII
	Poslovi vezani uz Registar zaposlenika
	

	
	Izdavanje putnih naloga i  obračun 
	

	
	Pripreme za početak nove školske godine
	

	
	Nabava pedagoške dokumentacije
	

	
	                                  Poslovi oko pošte, urudžbiranje i vođenje uuuuuuuuuuuruurudžbenog zapisnika
	

	
	                 Vođenje evidencije radnog vremena zaposlenika
	

	
	Korištenje dijela godišnjeg odmora
	

	
	                                                              UKUPNO:
	168


5.6. Plan rada računovodstva

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	                           MARIJANA PODSEČKI - RAČUNOVOĐA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	IX
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno 176

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, likvidacija i naplata istih
	

	
	Vođenje knjige izlaznih računa te izdavanje računa
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Vođenje evidencije otplate otkupljenih stanova, obračun te izdavanje uplatnica
	

	
	Zahtjevi Županiji  10-tog.,25.-tog u mjesecu, te knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Obračuni plaće, te ostalih naknada za zaposlenike  te sve ostalo vezano uz to
	

	
	Vlastiti prihodi-Županija
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	
	

	X
	Zahtjevi Županiji  10-tog,25.-tog u mjesecu, te knjiženje UFA u riznicu
	Ukupno184

	
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa, knjiženje blagajne
	

	
	Izrada financijskog izvještaja I-IX mj.
	

	
	Evidencija uplate otkupljenih stanova, obračun te izdavanje uplatnica
	

	
	Izrada vlastitih prihoda za period I-IXmj. Županija
	

	
	Obračuni plaće, te ostalih naknada za zaposlenike te sve ostalo vezano uz to
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	
	

	XI
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno 160

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, likvidacija  i naplata istih
	

	
	Vođenje knjige izlaznih računa
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Izdavanje uplatnica za uplate otkupljenih stanova, obračun i vođenje
	

	
	Pripreme za godišnji popis imovine škole
	

	
	Vlastiti prihodi-Županija, te ostali poslovi
	

	
	Zahtjevi Županiji 10.-tog i 25.-tog u mjesecu, knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Plaće , ostale naknade za zaposlenike, ugovori o djelu, te sve ostalo uz to
	

	
	
	

	XII
	Kontiranje, knjiženje, plaćanje faktura
	Ukupno 184

	
	Godišnji popis inventure i obračun amortizacije 
	

	
	                                     Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa, obračun stanova
	

	
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	

	
	Vlastiti prihodi-Županija, plaće te sve vezano uz obračun plaća i naknada
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	Zahtjevi Županiji10-tog, 25.-tog u mjesecu, knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Priprema i izrada financijskog plana i plana nabave za 2019. god.
	

	
	
	

	I
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno 176

	
	Zaključivanje poslovnih knjiga na kraju kalendarske godine 2018.
	

	
	Otvaranje poslovnih knjiga na početku kalendarske godine 2019.
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, te likvidacija i naplata istih
	

	
	Izrada vlastitih prihoda-Županija
	

	
	Obračun stanova, te plaćanje 65% državnom proračunu
	

	
	Izrada završnog računa za 2018. godinu
	

	
	Sređivanje inventurnih lista, usklađivanje inventure s financijskim poslovanjem
	

	
	Zahtjevi Županiji10-tog, 25.-tog u mjesecu, knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Pripreme za fiskalnu odgovornost za 2018. godinu
	

	
	
	

	II
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno160

	
	Vođenje evidencije uplate otkupljenih stanova te pisanje uplatnica
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, likvidacija i naplata istih, te razvođenje putem izvoda
	

	
	Vlastiti prihodi -Županija
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Izrada fiskalne odgovornosti za 2018.,Ostali poslovi
	

	
	Zahtjevi Županiji 10-tog, 25. –tog u mjesecu, knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Obračun plaća te ostalih naknada zaposlenika te ostale obaveze to
	

	
	
	

	III
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
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	Zahtjevi Županiji 10-tog i 25.-tog u mjesecu, knjiženje Ufa u riznicu
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	Vođenje knjige izlaznih računa
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, likvidacija i naplata istih
	

	
	Obračun stanova, naplata, Vlastiti prihodi-Županija
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	Godišnje izvješće Gradu o sunčanoj elektrani
	

	
	Plaća, ostale naknade za zaposlenike i sve ostalo vezano uz to
	

	
	Ostali poslovi
	

	
	
	

	IV
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno 176

	
	Zahtjevi Županiji do 10-tog 25.-tog u mjesecu knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Izrada statističkih izvještaja I-III
	

	
	Vlastiti prihodi -Županija
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa s naplatom istih i razvođenje istih 
	

	
	Evidencija uplate stanova, obračun izdavanje uplatnica 
	

	
	Kontiranje, knjiženje, otvaranje inventurnih kartica, plaćanje računa
	

	
	Plaća i ostali poslovi vezani uz plaće i naknade
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	
	

	V
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno168

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, naplata istih i razvođenje 
	

	
	Zahtjevi Županiji 10-tog 25.tog u mjesecu, knjiženje UFA u riznicu
	

	
	Vlastiti prihodi-Županija
	

	
	Obračun za otplatu otkupljenih stanova, evidencija
	

	
	Kontiranje i knjiženje, plaće, naknade ,ostali poslovi vezani uz to
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	
	

	VI
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno176

	
	Zahtjevi Županiji10-tog 25-tog u mjesecu, knjiženje UFE u riznicu
	

	
	Pripreme za izradu polugodišnjeg obračuna
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa, naplata i razvođenje istih putem izvoda
	

	
	                           Plaćanje faktura, knjiženje blagajne
	

	
	Evidencija otkupljenih stanova i obračun
	

	
	Ostali nepredviđeni poslovi
	

	
	Plaće i ostale naknade te svi poslovi vezani uz obračune
	Ukupno 184

	VII
	Izrada polugodišnjeg obračuna I-VI. 
	

	
	Vođenje knjige ulaznih računa i naplata istih
	

	
	Vođenje knjige izlaznih računa
	

	
	Plaće i ostale naknade za zaposlenike
	

	
	Vlastiti prihodi -Županija
	

	
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	

	
	Zahtjevi Županiji 10-tog, 25.tog u mjesecu, knjiženje Ufa u riznicu
	

	
	Ostali poslovi
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	VIII
	Vođenje ISGE programa i programa energetske učinkovitosti
	Ukupno 168

	
	Vođenje knjige ulaznih računa
	

	
	Naplata prispjelih računa, vlastiti prihodi-Županija
	

	
	Evidencija i obračun otkupljenih stanova
	

	
	Kontiranje i knjiženje, otvaranje inventurnih kartica
	

	
	Plaće i ostale naknade i ostali poslovi vezani uz obračun Ostali poslovi
	

	
	Korištenje dijela godišnjeg odmora
	


ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO VARAŽDINSKE ŽUPANIJE

DJELATNOST ZA ŠKOLSKU I SVEUČILIŠNU MEDICINU

AMBULANTA IVANEC

PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE UČENIKA OSNOVNE ŠKOLE U ŠKOLSKOJ GODINI 2018./2019.

Sistematski pregledi:


1. Prije upisa u I. razred


2. V. razred


3. VIII. razred


Sistematski pregledi učenika provode se u prostorijama školske ambulante ili prikladnim prostorijama škole za vrijeme trajanja nastave. Obavezni dio sistematskog pregleda je i razgovor s razrednikom.

Namjenski pregledi (na zahtjev ili prema situaciji)


1.
Kod prelaska u druge škole


2.
Odlazak  u školu u prirodi, odnosno školu plivanja         

 Probiri

       1.   Ispitivanje oštrine vida te vida na boje, rast i razvoj ( TT,TV) u III. razredu


2.   Pregled kralježnice te rast i razvoj  u VI. razredu

       3.   Ispitivanje  sluha audiometrom VII. razredu

 Pregledi se obavljaju u prostorijama škole.

Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture.

Pregledi prije školskih sportskih takmičenja

Cijepljenje učenika prema programu obaveznog cijepljenja


1. Morbili ,rubeola, parotitis MPR – prilikom pregleda za upis u prvi razred

2. Dječja paraliza - POLIO – učenici I. razreda – docjepljivanje  u školskoj ambulanti

3.Difterija, tetanus i dječja paraliza ( DITE, POLIO ) učenici  VIII. raz. cijepljenje se provodi u školi 

4. Hepatitis B – VI. razred ( tri doze )- cijepljenje se provodi u školi 

Cijepljenje učenika prema programu preporučenog cijepljenja

1. Humani papiloma virus- HPV za učenike VIII. raz. 

Cijepljenje će se obavljati u školskoj ambulanti uz informirani pristanak roditelja.


Cijepljenje učenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene ustanove ili prikladnim prostorijama škole. Škole su dužne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve učenike koji podliježu obaveznoj imunizaciji (Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti-NN 76/07, Pravilnik o načinu provođenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti  te osobama koje se podvrgavaju toj obvezi– NN  103/2013), a sukladno Provedbenom programu obaveznog cijepljenja u RH u 2018.god.

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti i poduzimanje manjih protuepidemijskih intervencija.

Savjetovališni rad za učenike, roditelje i učitelje ( Savjetovalište otvorenih vrata ponedjeljak od 15-19 sati, školska ambulanta  Ivanec-telefon 784 060 ) 

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja(Higijena zubi i usne šupljine I. raz, Skrivene kalorije III. raz, Pubertet V raz.) grupnog rada, tribina  prema Programu mjera zdravstvene zaštite iz obaveznog zdravstvenog osiguranja

Obilasci škole i školske kuhinje.

Rad u Povjerenstvima za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja i primjerene stručne pomoći.

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, sastancima učiteljskog vijeća te individualni kontakti s djelatnicima škole.

S poštovanjem,

Ivanec, 28. kolovoza  2018. god.                                  Nadležna  liječnica škole

                                                                       Prim. Franciska Lančić, dr.med. spec. šk. med.

Osnovna škola Ante Starčevića

Hrvatskih pavlina 42

42250 Lepoglava
5.8.   Školski preventivni program za šk. god. 2018./2019.

Namjena aktivnosti školskog preventivnog programa je poučavanje učenika općim životnim vještinama te sprečavanje i suzbijanje neprihvatljivih  oblika ponašanja. Aktivnostima će se pomoći djeci u donošenju ispravnih odluka i u uspješnom rješavanju problema. Rad s učiteljima, učenicima i roditeljima usmjeren je na promicanje znanja i vještina koje mogu učvrstiti i unaprijediti zdrav stil življenja, promicati zdravlje i prevenciju bolesti, pravilnu organizaciju slobodnog vremena, kvalitetnu ponudu sportskih i drugih kreativnih sadržaja.

Školski preventivni program realizirat će se u sklopu satova redovne i izborne nastave prema godišnjem planu i programu predmeta kroz module Zdravstvenog i Građanskog odgoja, a dio radionica i predavanja će se provoditi tijekom satova razrednika i u sklopu školskih projekata. Cilj radionica je poučavanje životnih vještina pomoću kojih se učenicima pomaže da prihvate sebe, da nauče brinuti o svom zdravlju te da ih se osvijesti o preuzimanju odgovornosti za svoje postupke. Uz to, radionice će biti namijenjene i prevenciji nasilja na internetu, prevenciji poremećaja hranjenja, prevenciji rodne diskriminacije, prevenciji školskog neuspjeha, prevenciji ovisnosti i prevenciji vršnjačkog nasilja i nasilja među djecom. Vrlo važnu ulogu u preventivnom programu imaju i izvannastavne aktivnosti koje na kvalitetan način upotpunjuju slobodno vrijeme djeteta pri čemu se potiču zdravi odnosi između polaznika grupe i razvija se osjećaj pripadnosti.
U provedbi preventivnog programa planira se suradnja s MUP-om, Centrom za socijalnu skrb, Zavodom za javno zdravstvo i školskom liječnicom. U sklopu školskog preventivnog programa za roditelje će tijekom godine biti organizirana predavanja na roditeljskim sastancima i redovito će ih se na individualnim razgovorima informirati o eventualnim poteškoćama.
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	Preventivno područje


	Naziv aktivnosti
	Cilj aktivnosti
	Nositelj aktivnosti
	Razred
	Vremenik

	Prevencija vršnjačkog nasilja i nasilja među djecom
	Suradnjom do uspjeha
	Izgrađivati toleranciju i međusobno razumijevanje.
	Stručna služba i razrednici
	4.
	Prosinac 2018.

	
	Vršnjačko nasilje
	Prevencija vršnjačkog nasilja, upoznavanje učenika s vrstama nasilja među djecom, posljedicama i uvježbavanje metoda reagiranja na vršnjačko nasilje.
	Stručna služba i razrednici
	6.
	Veljača 2019. 

	
	Nemoj mi se rugati 2
	Razvijati toleranciju prema različitostima.
	Stručna služba i razrednici
	3.
	Veljača 2019.

	
	Prepoznavanje svojih osjećaja
	Osvješćivanje i kontroliranje osjećaja, razvijanje bliskosti među učenicima.


	Stručna služba i razrednici
	1. 
	Studeni 2018.

	
	Nekonfliktno rješavanje sukoba
	Osvijestiti dosadašnje načine rješavanja konfliktnih situacija te usvojiti nove pozitivne modele rješavanja sukoba.
	Stručna služba i razrednici
	5. 
	Prosinac 2018.

	
	Recept za prijateljstvo
	Poticanje razvoja prijateljstva među učenicima, definiranje pozitivnih i negativnih osobina prijatelja.
	Stručna služba i razrednici
	4. 
	Listopad 2018.

	
	Volontiranje
	Upoznati učenike s osnovnim činjenicama o volontiranju te ih osvijestiti o dobrobiti volontiranja za njih same i zajednicu u kojoj žive.
	Stručna služba i razrednici
	8. 
	Travanj 2019.

	
	Ruka prijateljstva
	Definiranje pojma empatije, poticanje učenika na empatiju te razvoj prijateljstva u razredu.
	Stručna služba i razrednici
	5.
	Veljača, 2019.

	
	Nemoj mi se rugati 1
	Osvještavanje učenika o neprihvatljivim oblicima ponašanja poput ruganja, poticanje tolerancije među djecom.
	Stručna služba i razrednici
	     2.
	Studeni 2018.

	
	Moj simbol
	Poticanje  razvoja razredne kohezije i samopouzdanja učenika.
	Stručna služba i razrednici
	1. 
	Prosinac 2018.

	Prevencija nasilja na internetu
	Nasilje na internetu
	Prevencija i djelotvorna zaštita djece od nasilja na internetu.
	Stručna služba i razrednici
	6. 
	Ožujak 2019.

	
	Avantura pingvina Smartija
	Upoznati djecu  s pravilima  korištenja interneta te  opasnostima s kojima se mogu susresti na internetu.
	Stručna služba i razrednici
	2. 
	Ožujak 2019.

	
	Sigurno surfanje
	Prepoznati važnost postavljanja postavki privatnosti na društvenim mrežama,  uvidjeti potencijalne opasnosti, naučiti odgovorno koristiti društvene mreže,  upoznati djecu s  bontonom na internetu.
	Stručna služba i razrednici
	4.
	Siječanj 2019.

	Prevencija ovisnosti
	Alkohol, droga i kocka
	U sklopu sata vjeronauka, obrađuje se tema tri ključne ovisnosti u RH s ciljem preventivnog osvještavanja i upoznavanja učenika s karakteristikama pojedine ovisnosti.
	Stručna služba, učiteljica vjeronauka
	7. 
	Listopad 2018.

	
	Obilježavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti
	Osvještavanje problema zlouporabe sredstava ovisnosti.
	Stručna služba i razrednici
	6. i 7.
	Studeni/prosinac 2018.

	
	Pušenje i mladi
	Osvijestiti učenike o štetnostima pušenja.
	Stručna služba i razrednici
	6. 
	Veljača 2019.

	
	„Zdrav za 5“
	Usvajanje znanja o utjecaju alkohola i droga na zdravlje i izgled pojedinca, utjecaju na ponašanje te društvenim rizicima konzumiranja sredstava ovisnosti.
	MUP
	7.
	Veljača 2019.

	
	Ovisnost o internetu
	Osvještavanje djece o pojmu ovisnosti o internetu kao jednoj od najzastupljenijih ovisnosti današnjice.
	Stručna služba i razrednici
	5. 
	Prosinac 2018.

	
	Gospođa droga
	Osvještavanje o posljedicama konzumiranja droge. 
	Stručna služba i razrednici
	6. 
	

	
	Alkohol i mladi
	Osvještavanje o posljedicama konzumiranja alkohola.
	Stručna služba i razrednici
	6. 
	Siječanj 2019.

	Prevencija školskog neuspjeha
	Kako učiti i planirati vrijeme
	Uvježbati planiranje i organiziranje radnog dana.


	Stručna služba i razrednici
	5. 
	Listopad 2018.

	
	Tko sam ja
	Osvještavanje pozitivne slike o sebi te poticanje samopoštovanja kod učenika.
	Stručna služba i razrednici
	3. 
	Prosinac 2018.

	
	Da učenje ne bude mučenje
	Upoznavanje učenika s efikasnim metodama učenja.
	Stručna služba i razrednici
	2. 
	Studeni 2018. 

	
	Neverbalna komunikacija
	Upoznavanje učenika s oblicima neverbalne komunikacije, definiranje pozitivnih i negativnih znakova te uvježbavanje tehnika neverbalne komunikacije.
	Stručna služba i razrednici
	7. 
	Siječanj 2019.

	Prevencija rodne diskriminacije i zaštita prava djece
	Moja prava i dužnosti
	Osvijestiti učenike o pravima i dužnostima.
	Stručna služba i razrednici
	7. 
	Studeni, 2018.

	
	Rodna ravnopravnost 
	Upoznavanje učenika s pojmovima spolne i rodne ravnopravnosti te osvještavanje o spolnoj i rodnoj diskriminaciji u društvu.
	Stručna služba i razrednici
	4. 
	Listopad 2018.

	
	Tako slični, a tako različiti
	Poticanje tolerancije među učenicima, osvještavanje različitosti među djecom  te poticanje prihvaćanja različitosti.
	Stručna služba i razrednici
	6. 
	Ožujak 2019.

	
	Potrebe, prava i odgovornosti
	Edukacija i definiranje pojmova prava i potreba te odgovornosti prema društvu.
	Stručna služba i razrednici
	3. 
	Travanj 2019. 

	
	Moji izbori
	Upoznavanje učenika o njihovom pravu na određene izbore u svom životu i preuzimanju odgovornosti za iste.
	Stručna služba i razrednici
	4. 
	

	Prevencija poremećaja hranjenja
	Anoreksija i bulimija
	Upoznavanje učenika s poremećajima hranjenja, uzrocima i posljedicama bolesti.
	Stručna služba i razrednici
	7. 
	Ožujak 2019.

	
	Pubertet
	Upoznavanje učenika s promjenama u pubertetu te osvještavanje o važnosti zdrave prehrane.
	Školska liječnica
	5.
	Studeni 2018.

	
	Vrtim zdravi film
	Poticanje učenika na povećanje tjelesne aktivnosti, unaprjeđenje znanja učenika o poboljšanju kvalitete života prehranom i tjelesnom aktivnošću.
	
	7. 
	Tijekom godine


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku 2018./2019. godinu. 

RRaspsi
Raspis
	Članovi Š.O.

	IX
	Usvajanje Školskog Kurikuluma
	Š.O.

	X.
	Raspisivanje natječaja
	Š.O.

	X.
	Razmatranje potrebe za investicijskim ulaganjima, tekuća problematika
	Š.O.

	I.
	Razmatranje rezultata rada na kraju 1. polugodišta, tekuća problematika
	Š.O.

	I.
	Usvajanje Godišnjeg obračuna za 2018. godinu.
	Š.O.

	II.
	Razmatranje Izvješća ravnatelja o poslovanju škole u 2018.godini
	Š.O.

	IV
	Tekuća problematika
	Š.O.

	V
	Razmatranje programa i rezultata rada INE i DOD-a
	Š.O.

	VI
	Analiza rezultata na kraju nastavne godine, Tekuća problematika
	Š.O.

	VIII
	Tekuća problematika
	Š.O

	
	
	

	
	
	


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Naputci na početku školske godine, Razmatranje Školskog kurikuluma
	UV

	IX
	Prijedlog Godišnjeg plana i programa rada
	UV

	IX
	Učenici s teškoćama i prilagođeni programi
	UV

	XII
	Analiza uspjeha i vladanja na kraju 1. polugodišta
	UV

	II
	Zaduženja za natjecanja
	UV

	V
	Organizacija Škole u prirodi, izleta, Dan škole
	UV

	VI
	Analiza uspjeha na kraju 2. polugodišta
	UV

	VIII
	Analiza uspjeha i vladanja na kraju šk.godine
	UV


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Upoznavanje sa planom rada RV, raspored pismenih i kontrolnih zadataka
	RV

	X
	Učenici s teškoćama (programi)
	RV

	XII
	Analiza postignutih rezultata na kraju 1. polugodišta
	RV

	II
	Uspjeh u učenju i mjere za njegovo poboljšanje
	RV

	IV
	Pripreme za smotre i susrete, Projektni dan, Dan škole
	RV

	VI
	Utvrđivanje postignutih rezultata na kraju 2. polugodišta
	RV

	VI
	Realizacija godišnjeg fonda sati
	RV


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Formiranje VR, Davanje mišljenja na Godišnji plan i program rada za 2018./2019.g
	VR

	IX.
	Davanje mišljenja na Školski Kurikulum, upoznavanje sa org.nastave
	VR

	XII
	Analiza uspjeha na kraju 1. polugodišta
	VR

	XII
	Prisustvovanje priredbi za Božić
	VR

	III
	Prijedlog akcija za poboljšanje uvjeta života i rada u školi
	VR

	V
	Aktivnosti oko uređenja šk.prostora i okoliša, Dan škole-priredba
	VR

	VI
	Prisustvovanje priredbi za kraj šk.god. i podjela nagrada učenicima
	VR

	VI
	Analiza uspjeha na kraju 2.polugodišta
	VR 


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX
	Formiranje Vijeća učenika, upoznavanje sa Godišnjim planom
	VU

	IX
	Upoznavanje sa Školskim Kurikulumom, upoznavanje sa org.nastave
	VU

	XII
	Analiza uspjeha na kraju 1. polugodišta
	VU

	XII
	Prisustvovanje priredbi za Božić
	VU

	III
	Prijedlog akcija za poboljšanje uvjeta rada u školi
	VU

	VI
	Prisustvovanje priredbi za kraj šk.god. i podjela nagrada učenicima
	VU

	VI
	Analiza uspjeha na kraju 2. polugodišta
	VU

	
	
	


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2018./2019.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Stručna vijeća
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Stresni događaji u životu učenika-smrtni slučajevi
	Učiteljsko vijeće
	Siječanj 2019.
	2 sata

	Pristup učenicima s poremećajem pažnje
	Učiteljsko vijeće
	Travanj 2019.
	2 sata

	
	UKUPNO:
	4 sata


7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Stručno-terenska nastava-Austrijska jezera-Salzburg
	Učitelji i str.suradnici
	Prosinac 2018.
	10

	Stručno-terenska nastava-Banja Luka
	Učitelji i str.suradnici
	Lipanj 2019.
	10

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	20


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Županijski voditelji aktiva
	Učitelji i str.suradnici
	Plan žup.voditelja aktiva
	

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Agencija za odgoj i obrazovanje
	Učiteljima i str.suradnicima
	Plan AZOO
	

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu  2018./2019.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX
	Priredba za učenike I. razreda
	20
	Učiteljice I. razreda

	IX
	Izložba  - 22. Međunarodni čipkarski festival
	80
	Voditelji INE

	X
	Uređenje školskog okoliša
	315
	Razrednici

	X
	Obilježavanje Dana kruha
	315
	Razrednici,Vjeroučitelji

	XI
	Kino predstava, kazališna predstava
	315
	Razrednici

	XII
	Priredba povodom Božića
	100
	Voditelji INE

	II
	Maksenbal
	315
	U org.turist.zajednice

	III
	Uređenje školskog okoliša
	315
	Razrednici

	IV
	Natjecanja učenika
	Veći broj
	Voditelji DOOD-a i INE

	V
	Dan škole – Priredba za građanstvo
	315
	Voditelji INE i razrednici

	VI
	Završna manifestacija učenika VIII. razreda
	52
	Učenici VIII. r. i razrednici


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	 
	 Morbili, rubeola, parotitis MPR – prilikom pregleda za upis u 1.r
	Zavod za javno zdravstvo Ambulanta Ivanec 

	I.
	Difterija i tetanus te dječja paraliza – I. i VIII. r
	 

	polugodište
	Pregled kralježnice i mjerenje tjelesne visine u VI. r.
	

	 
	
	

	
	Hepatitis B – VI. razred (tri doze)
	 

	II.
	Tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nerekatora VII r.
	 

	polugodište
	Ispitivanje oštrine vida te vida na boje u III. r.
	 

	 
	 
	 

	TIJEKOM GODINE




8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Djelatnici škole Lepoglava već  su u dvije grupe obavili sistematske preglede u Općoj bolnici Varaždin, koje nam je Županija Varaždinska platila. Ukoliko budu osigurana sredstava za tu namjenu, radnici će ponovno obaviti sistematske preglede. 
9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

                    PLAN I PROGRAM TEKUĆEG ODRŽAVANJA I HITNIH

                                                      INTERVENCIJA

                          Tekuće održavanje i hitne intervencije u ovoj školskoj godini odnosit će se

      prvenstveno na slijedeće:

a) servis vatrogasnih aparata

b) popravak AV-sredstava
c) ispitivanje električnih i gromobranskih instalacija

d) održavanje opreme

e) popravak radijatora

f) popravak sanitarnih čvorova (slavina,WC školjki i odvoda)

g) zamjena parketa

h) rekonstrukcija osvjetljenja učionica

i) popravak kanalizacije

j) Krečenje prostorija škole i dvorane - domari
k) Bojanje fasade škole i dvorane 

l) Uređenje prostora - atrija

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama
5. Plan i program rada sa darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno članku 

    63. stavku 1. Zakona)

6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
7. Raspored sati
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka __54.__ Statuta Osnovne škole Ante Starčevića Lepoglava, a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja  i ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj  26.9.2018.   godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2018./2019.    ŠKOLSKU GODINU.

      Ravnatelj škole:                                                         Predsjednica Školskog odbora:

   Ratko Tomić, prof.                                                                 Vesna Geček                                               
_______________________                                                   _____________________

KLASA:   602-01/18-01/99
URBROJ: 2186-123-001-18-1
Lepoglava,26.9.2018.
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